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1 .  ASPECTOS GENER ALES  

 

1 .1 .  OBJETIVOS DEL M ANUAL  

El  p resen te  manua l  t i ene por  f i na l i dad re f le ja r  l as  po l í t i cas  en 

mate r ia  de  superv i s ión  ALA/CFT  desar ro l ladas  por  e l  Ins t i tu to ,  

f i j ando la  es t ruc tu ra  de con t ro l  in te rno e  in s t rumentando  los  

p roced imien tos  ins t i tuc iona les  necesar ios  para  mi t iga r  l os  r i esgos 

p roven ien tes  de l  de l i to  de  Lavado  de  D inero  y F inanc iamien to  de l  

Ter ro r i smo.  

 

La  ap l i cac ión  de  los  p roced imien tos ,  pau tas  y recaudos 

menc ionados  en  e l  p resen te  manua l  son  d e  cump l im ien to  

ob l iga to r io  para  todos  los  func ionar ios  y pe rsona l  de l  INAES.  

 

Son  ob je t i vos  de l  Manua l :  

 

  F i j a r  las  po l í t i cas  y p roced imien tos  en  mate r ia  de  superv i s ión de 

cump l imien to  de  las  normas  de  p revenc ión  de  Lavado  de  Ac t i vos  y 

F inanc iamien to  de l  Ter ro r i smo para  los  su je tos  ob l igados  por  l a  

Reso luc ión  U IF  11 /2012 .  
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  D iseñar  l os  mecan ismos para  e l  adecuado cump l im ien to  de  las  

p rescr ipc iones impues tas  por  l a  no rmat i va  nac iona l  v igen te  en  la  

mate r ia .  

 

  A lcanzar  l os  es tándares  ex ig idos  in te rnac iona lmente .  

 

  M in im iza r  r i esgos  de  que  e l  mutua l i smo y e l  coopera t i v i smo sea 

u t i l i zado  como veh ícu lo  de  Lavado  de  Act i vos  y F inanc iamien to  

de l  Ter ro r i smo en  la  Argen t ina .  

 

1 .2 .  M ARCO REGUL ATORIO APLIC ABLE  

La  base  de l  s is te ma de  superv i s ión  de  los  su je tos  ob l igados  por  

l a  Ley 25 .246  y mod i f i ca to r ias  se  as ien ta  en  las  Leyes ,  Decre tos  y  

Reso luc iones  v igen te s  cuyos  tex tos  fo rman par te  de  es te  Manua l  

ba jo  e lAnexo  I  -  Marco  Lega l  de  Re fe renc ia .  

 

A  modo de b reve  reseña  des tacamos que la  Ley 25 .246  es  la  

no rma rec to ra  a  n i ve l  nac iona l  en  mate r ia  p revenc ión  y con t ro l  de  

Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  Ter ro r i smo.  A  t ravés  de  

su  a r t i cu lado  es tab lece  las  ob l igac iones  a  ca rgo  de  los  su je tos  
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ob l igados  y las  sanc iones  f ren te  a l  i nc umpl im ien to  de  los  deberes 

impues tos .   

La  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA es  la  au to r idad  de 

ap l i cac ión  de la  l ey a  n i ve l  Nac iona l ,  a  qu ien  se  le  o to rgan 

facu l tades  de  reg lamentac ión  de  la  l ey.  

 

Las  leyes  26 .268 ,  26 .734   sus  mod i f i ca to r ias  y comp lementa r i as  

regu lan  lo  re la t i vo  a  la  p revenc ión  en  mate r ia  de  F inanc iac ión  de l  

Ter ro r i smo.  

 

En  lo  que  respec ta  a l  sec to r  Coopera t i vas  y Mutua les  y a l  

INAES como organ ismo Superv iso r ,  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA ha  emi t i do  las  Reso luc iones  Nº  11  y 12  de l  año  

2012 .  

 

La  Reso luc ión  Nº  11 /2012 ,  d i r i g ida  a  mutua les  y coopera t i vas ,  

ha  de f in ido  que  resu l tan  su je tos  ob l igados  a  cump l i r  l as  

d i spos ic iones  en  mate r ia  de  p revenc ión  de  lavado  de  ac t i vos  y  

f i nanc iac ión  de l  te r ro r i smo las  s igu ien tes  en t idades :  
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  Las  en t idade s  coopera t i vas  que  rea l i cen  operac iones  de  créd i to ,  

su je tas  a l  rég imen de  la  Ley Nº  20 .337  y mod i f i ca to r ias ,  y  

Reso luc iones  de  la  Au to r idad  de  Ap l i cac ión .  

 

  Las  asoc iac iones  mutua les  que  p res tan  e l  se rv i c io  de  ayuda  

económica  mutua l ,  y  que  se  encuen t ran  su j e tas  a l  rég imen de  la  

Ley Nº  20 .321  y mod i f i ca to r ias ,  y a  la  Reso luc ión  INAES Nº  

1418 /03  (mod i f i cada  por  Reso luc ión  INAES Nº  2772 /08 -  T .O.  

según  Reso luc ión  INAES Nº  2773 /08) .  

 

  Las  en t idades que  p res tan  e l  se rv i c io  de  ges t ión  de  p rés tamos 

regu lado  por  la  R eso luc ión  INAES Nº  1481 /09 .  

 

Por  su  par te ,  la s  Reso luc iones  Nº  12 /2012 ,104 /2010 modi f i cada  

por  l a  Reso luc ión  165 /2011  y 229 /2014 ,  f i j an  las  p re r roga t i vas  a  

cumpl i r  en  su  ca rác te r  de  su je to  ob l igado  jun to  a  los  “Órganos  

Loca les  Competen tes  que e je rcen  la  f i sca l i zac ión  púb l i ca  en  los  

té rm inos  de l  a r t í cu lo  99  de  la  Ley Nº  20 .337” .  Es tab lece n  además  

la  ob l igac ión  de  co labora r  con  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERAen mate r ia  de  superv i s ión  de  las  en t idades  regu ladas  
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en  o rden  a  ve r i f i ca r  e l  cump l im ien to  de la  Le y 25 .246  y sus  

normas  reg lamenta r ias .  

 

En  cuan to  a l  INAES y sus  regu lados ,  e l  marco  lega l  en  la  

mate r ia  se  comp le ta  con  las  normas  in ternas  d ic tadas  por  es te  

Ins t i tu to ,  cuyo  tex to  fo rma par te  de l  Anexo  I  -  Marco  Lega l  de  

Re fe renc ia .  

 

Las   no rmas  que  con fo r man e l  c i tado  Anexo  son  de  lec tu ra   

ob l iga to r ia  para  todos  los  func ionar ios  y pe rsona l  de l  INAES  

 

2 .POLÍTIC AS  DE SUPERVISIÓN 

 

2 .2 .  ESTRUCTUR A 

Se de ta l l a  a  con t inuac ión la  es t ruc tu r a  de l  INAES responsab le  de 

la  superv i s ión ,  f i sca l i zac ión  y  con t ro l  de  su je tos  ob l igados .  

 

2 .2 .1 .  Organigrama  

La  es t ruc tu ra  de  superv i s ión  que  se  ha  de f in ido ,  de  acuerdo  con 

las  competenc ias  p rop ias  de l  Ins t i tu to  y a  l as  ob l igac iones  que  le  

impone  la  l ey,  se  p resen tan den t ro  de l  o rgan ig rama de l  INAES,  
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desagregado por  mis iones  y func iones  de  las  á reas 

admin is t radoras  y con  responsab i l i dad  p r imar ia  en  e l  s is tema de 

superv i s ión  y p revenc ión  ALA/CFT ba jo  la  ó rb i ta  de  la  Secre ta r í a  

de  Con t ra lo r .Por  Decre to  Nº  721 /00 ,  se  c rea  e l  INSTITUTO 

NACIONAL DE ASOCIATIVISMO Y ECONOMIA SOCIAL ( INAES) ,  

o rgan ismo descen t ra l i zado depend ien te  de l  MINISTERIO DE 

DESARROLLO SOCIAL DE LA NACION,  y se  aprueba  su  es t ruc tu ra  

o rgan iza t i va .  En  es te  Decre to  se  es tab lecen  e l  Organ ig rama,  

Ob je t i vos ,  Responsab i l idades Pr imar ias  y Acc iones .    

ORGANIGRAMA PRINCIPA L DEL INAES 
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ÁRE AS CON RESPONS ABILID AD DE ADMINISTR ACIÓN DE L A 

SUPERVISIÓN AL A/CFT  

SECRETARIA DE CONTRALOR  

Responsab i l i dad  p r imar ia  

 

As is t i r  a l  D i rec to r io  de l  Ins t i tu to  en  la  fo rmu lac ión  y 

cump l imien to  de  los  ob je t i vos  y acc iones  re la t i vos  a  la  

f i sca l i zac ión  púb l i ca  de  las  coopera t i vas  y mutua les .  

 

Coord ina r  la  f i sca l i zac ión  púb l i ca  con  los  o rgan ismos  

p rov inc ia les  con  competenc ia  en  la  mate r i a .  

 

D i r i g i r  y superv i sa r  l a  ac t i v idad  de los  ó rganos  opera t i vos  de l  

INAES en  mate r ia  de  f i sca l i zac ión  y con t ro l ,  en  e l  marco  de  las  

po l í t i cas  que  se  f i j en  y deban  se r  e jecu tadas  por  d i chos  ó rganos .  

 

ACCIONES 
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  P roponer  p royec tos  de  po l í t i cas ,  p lanes  y p rogra mas opera t i vos  

de l  á rea  de su  competenc ia ,  eva luar  y  compat ib i l i za r  sus  

resu l tados .  

  D i r i g i r  l as  acc iones  de  su  competenc ia  superv i sando  e l  co r rec to  

con t ro l  y  ág i l  cump l imien to .  

  As is t i r  a l  D i rec to r io  en  la  recop i lac ión  de  in fo rmac ión ,  

i nves t igac iones  y es tu d ios  necesar ios  para  la  fo rmu lac ión  de  los  

p lanes  de l  á rea  de  su  competenc ia .  

 

 

GERENCIA DE INSPECCION  

Responsab i l i dad  p r imar ia  

 

D i r i g i r  las  acc iones de f i sca l i zac ión  de l  cump l imien to  de  los  

reg ímenes  lega les  que  regu lan  e l  func ionamien to  de  las  mutua les  

y l as  coopera t i vas  es tab lec idos  por  l as  Leyes  Nros .  20 .321  y 

20 .337  y por  l as  normas  que  en  e l  fu tu ro  se  d ic ten  a l  respec to .  

 

ACCIONES 

  Ordenar  las  inspecc iones  admin is t ra t i vas ,  con tab les  y 

f i nanc ie ras .  
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  Rea l i za r  l a  superv i s ión  de las  asamb leas  para  ve r i f i ca r  e l  

cump l imien to  de  la  reg lamentac ión  v igen te ,  l os  es ta tu tos  soc ia les ,  

reg lamentos  y demás normas  ap l i cab les .  

  Ana l i za r  y  con t ro la r  l a  documentac ión  que lega l  y  

reg lamenta r iamente  deben remi t i r  las  coopera t i vas  y mutua les  y 

rea l i za r  l as  observac iones  e  in t i mac iones  per t i nen tes .  

  E fec tuar  l a  rúb r i ca  de  los  l ib ros  soc ia les  y con tab les  que  las  

coopera t i vas  y mutua les  deben  l leva r  según  d ispos ic iones  lega les  

y reg lamenta r ias .  

  L levar  l os  lega jos  de  coopera t i vas  y mutua les .  

  Recepc ionar  denunc ias  de  i r regu la r idades  en  e l  func ionamien to  

de  coopera t i vas  y mutua les .  

  Ana l i za r  l os  es tados  con tab les  y de te rminar  la  s i tuac ión  

económica  y f i nanc ie ra  de  las  coopera t i vas  y mutua les .  

  Rea l i za r  e l  aná l i s i s  y  con t ro l  de  los  ba lances  de  las  

coopera t i vas  y mutua les  en  o rden  a  la  ve r i f i cac ión  de l  

cump l imien to  de  las  normas lega les ,  reg lamenta r ias ,  es ta tu ta r ias ,  

con tab les  y técn icas ,  a  f i n  de  resguardar  la  so lvenc ia  económica ,  

f i nanc ie ra  y pa t r imon ia l  de  las  m ismas.  

  E fec tuar  aud i to r ías  con tab les  a  coopera t i vas  y mutua les .  
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  Evacuar  consu l tas  y asesoramien tos  sobre  cues t iones  técn ico  

con tab les ,  i nc luyendo  aspec tos  impos i t i vos  y p rev is iona les .  

 

GERENCIA DE INTERVENCIONES E INFRACCIONES  

Responsab i l i dad  p r imar ia  

 

D i r i g i r  l os  p rogramas y p lanes  de  con t ro l  de  los  p rocesos  de 

in te rvenc iones y l i qu idac iones ,  y  de  ins t rucc ión  de  sumar ios .  

 

ACCIONES 

  Superv i sa r  l a  ges t ión  de  las  in te rvenc iones a  mutua les .  

  Superv i sa r  l os  p rocesos  de  l i qu idac ión  de  coopera t i vas  y  

mutua les ,  asegurando  e l  cump l im ien to  de  las  normas  v igen tes  en 

la  mate r ia .  

  Ins t ru i r  sumar i os  a  las  coopera t i vas  y mutua les  que  hub ie ren 

in f r i ng ido  la  normat i va  v igen te .  

  E jecu ta r  veedur ías  a  coopera t i vas  y mutua les .  

  Con t ro la r  l as  comis iones  norma l i zadoras  que  se  des ignen  en  las  

mutua les .  

 

CUERPO DE INSPECTORES  
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Depend ien te  de  la  Gerenc ia  de  Inspe cc ión ,  sus  pr inc ipa les  

func iones  son :   

 

  Rea l i za r  las  inspecc iones  admin is t ra t i vas ,  con tab les  y 

f i nanc ie ras .  

  E jecu ta r  veedur ías  de  las  asamb leas .  

  E fec tuar  aud i to r ías  con tab les  a  coopera t i vas  y mutua les .   

  Evacuar  consu l tas  y asesoramien tos  sobre  cues t iones  t écn ico  

con tab les .  

 

F ina lmente ,  la  UPLA/FT (Reso luc ión  de l  INAES 2439 /2012) ,  

cuyas  func iones  se rán  descr ip tas  a  con t inuac ión ,  se  confo rma de 

un  á rea  admin is t ra t i va ,  un  á rea  de  aná l i s i s  y un  cuerpo  de  

inspec to res .  Además,  po r  Reso luc ión  N°  5596 /2012  se  des ig naron 

Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  y Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  Sup len te  en  e l  

o rgan ismo.  

 

2 .2 .2 .Comité  de  Prevención de  Lavado de  Act ivos  y  

F inanciamiento de l  Ter ror ismo.  

In teg rado  por  e l  Of i c ia l  de  En lace ,  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to ,  

Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  Sup len te  y un  miembro  de l  D i rec to r io ,  
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des ignado por  e l  P res iden te  de l  Ins t i tu to  Nac iona l  de  

Asoc ia t i v i smo y Economía  Soc ia l .  

 

Es  e l  encargado  de  p lan i f i ca r ,  coord i na r  y  ve la r  po r  e l  

cump l imien to  de  las  po l í t i cas  que en la  mate r ia  es tab lezcan  las  

au to r idades  de l  Ins t i tu to .  

 

Deberá  f i j a r  su  reg lamento  in te rno respec to  de  su  

func ionamien to ,  pe r iod ic idad  y documentac ión  de  las  reun iones 

med ian te  ac tas  que  se  t ranscr ib i r án  en  un  l i b ro  espec ia l  hab i l i tado 

a l  e fec to .  

 

Emi t i rá  i n fo rmes  semest ra les  a  la  Máx ima au to r idad  de l  

Organ ismo sobre  su  ac tuac ión .  

 

2 .2 .3 .E l  Of ic ia l  de  Cumpl imiento .  

Es responsab le  de  e jecu ta r  l as  po l í t i cas  es tab lec idas  por  l as  

au to r idades  de l  Ins t i tu to ,  su  segu imien to  y l a  imp lementac ión  de 

los  con t ro les  in te rnos  necesar ios  en  la  mate r ia .  
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Cent ra l i za  la  i n fo rmac ión que  requ iera  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA y la  t ransmi te  en  e l  marco  de  las  

ob l igac iones  que  le  impone  la  Ley a l  INAES en  su  ca rác te r  de  

su je to  ob l igado  y superv i so r  co laborador  de  la  U IF .  

 

Es e l  responsab le  de l  d i seño  e  imp lementac ión  de  los  

p roced imien tos  y su  con t ro l ,  as í  como su  permanen te  

ac tua l i zac ión ,  necesar ios  para  superv i sa r ,  p reven i r ,  de tec ta r  y  

repor ta r  l as  operac iones  que  puedan  es t a r  v incu ladas  a  los  de l i tos  

de  Lavado  de  Ac t i vos  y de  F inanc iac ión  de  T er ro r i smo.  

 

Es  as im ismo e l  encargado de  d isponer  y ap l i ca r  l as  acc iones  y  

med idas  co r rec t i vas necesar ias ,  a  los  f i nes  de  co r reg i r  y  me jo ra r  

l os  p roced imien tos  de cump l im ien to  en mate r ia  deprevenc ión  

deLavado  de  Ac t i vos  y de  la  F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo de  los  

Su je tos  Ob l igados  superv i sados  por  e l  Ins t i tu to .  

 

Es e l  encargado  de  d iseñar  e  imp lementa r  l as  po l í t i cas  de 

capac i tac ión  de  los  func ionar ios  y emp leados  de l  Ins t i tu to ,  as í  

como p roponer  los  p rogramas de  capac i tac ión  para  las  

ins t i tuc iones  superv i sadas .  
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Formu la  los  repor tes  s i s temát i cos  y de  operac iones  

sospechosas  de  acuerdo  con  lo  es tab lec ido  en  las  normas 

emi t i das  por  la  UN IDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

Ana l i za  las  operac iones  reg is t radas  para  de tec ta r  even tua les  

operac iones  sospechosas .  

 

L leva  e l  reg is t ro  de l  aná l i s i s  y l a  ges t ión  de  r iesgo  de 

operac iones inusua les  de tec tadas ( inc luyendo  aque l las  

operac iones  que  por  haber  s ido  cons ideradas  sospechosas  hayan  

s ido  repor tadas  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA) .  

 

Asegura  la  adecuada  conservac ión  y cus tod ia  de  la  

documentac ión  concern ien te  a  las  operac iones  rea l i zadas.  

Deberá  pres tar  espec ia l  a tenc ión  a  las  nuevas  t i po log ía s  de  

Lavado  de  Ac t i vos  y de  F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo a  los  e fec tos  

de  es tab lecer  med idas  tend ien tes  a  superv i sa r las ,  p reven i r l as ,  

de tec ta r las  y repor ta r  toda  operac ión  que  pueda  es ta r  v incu lada a  

las  m ismas,  como as im ismo a  cua lqu ie r  amenaza  que  su r ja  c omo 

resu l tado  de l  desar ro l l o  de  nuevas  tecno log ías .  
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Emi t i rá  i n fo rmes  t r imes t ra les  a l  Comi té  de  Prevenc ión  sobre  su  

ac tuac ión .  

 

El  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  tendrá  dependenc ia  D i rec ta  de l  

Pres iden te  de l  Ins t i tu to .  

 

2 .2 .4 .  Unidad  de  Prevención de  Lavado de  Ac t ivos  y de  

F inanciac ión  de  Terror ismo (UPL A/FT)  

Para  e l  cumpl im ien to  de  las  func iones  an tes  descr ip tas  e l  

Of i c ia l  de  Cumpl im ien to ,  con ta rá  con  e l  apo yo  admin is t ra t i vo ,  

opera t i vo  y técn ico  de l  Cuerpo  de Inspec to r es ,  e l  Depar tamento  

de  Aná l i s i s  y  e l  Depar tamento  Admin is t ra t i vo ,  que  ba jo  su  

dependenc ia  con fo rman la  es t ruc tu ra  de  superv i s ión  y con t ro l  

i n te rno  de l  Ins t i tu to .   

 

2 .2 .4 .1 .  Cuerpo de  Inspectores  

Está  in teg rado por  func ionar ios  capac i tados y espec ia l i zados  en 

la  superv i s ión  y f i sca l i zac ión  en  mate r ia  de  p revenc ión  de Lavado  

de  Ac t i vos  y  F inanc iac ión  de l  Ter ro r ismo,  con  ded icac ión  

exc lus iva  en  e l  tema.  
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Es e l  encargado  de  e laborar  e  imp lementa r  e l  P lan  Anua l  de  

Superv is ión ,  F isca l i zac ión  e  I nspecc ión  In  S i tu ,  pa ra  su  

cons iderac ión  por  e l  Comi té  de  Prevenc ión y pos te r io r  remis ión  a  

la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA para  su  aprobac ión .  

 

Las  Inspecc iones  a  ca rgo  de  es te  Cuerpo  se  en focarán  en  

eva luar  e l  cump l im ien to  de las  ob l igac iones  es tab lec idas  por  l a  

Ley Nº  25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias  por  p a r te  de  las  en t idades 

regu ladas  Su je tos  Ob l igados  (Reso luc ión  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERAN104/10  mod i f i cada  por  l a  Reso luc ión  

229 /14) ,de  con fo rmidad  con la  no rmat i va  d i c tada  por  l a  UNIDAD 

DE INFORMACION FINANCIERA.  

 

Prestarán además as is tenc ia  a l  Depar tamento de  Anál is is  

cuando se  deban t ra tar  a ler tas  hasta  orden en contrar io  de l  

Of ic ia l  de  Cumpl imiento .  

2 .2 .4 .2 .  Depar tamento de  Anál is is  

Es e l  encargado  de  recep ta r   y  ana l i za r  l as  a le r tas  que  genera rá  

e l  s i s tema para  la  UPLA/FT,  reun i r  l a  documentac ión  respa lda to r ia  

y  fo rmu la r  recomendac iones  a l  Of i c ia l  de  Cumpl i mien to .   
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L leva  e l  reg is t ro  de l  aná l i s i s  y l a  ges t ión  de  r iesgo  de 

operac iones inusua les  de tec tadas ( inc luyendo  aque l las  

operac iones  que  por  haber  s ido  cons ideradas  sospechosas  hayan  

s ido  repor tadas  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA) .  

 

P res ta rá  espec ia l  a tenc ión  a  las  nuevas  t i po log ías  de  Lavado  de 

Ac t i vos  y de  F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo a  los  e fec tos  de 

es tab lecer  med idas tend ien tes  a  superv i sa r las ,  p reven i r l as ,  

de tec ta r las  y repor ta r las ,  como as im ismo a  cua lqu ie r  amenaza  que 

su r ja  como resu l tado  de l  desar ro l lo  de  nuevas  tecno log ías .  

 

Prestarán además as is tenc ia  a l  Cuerpo de  Inspectores  

cuando se  deban t ra tar  inspecc iones  hasta  orden en contrar io  

de l  Of ic ia l  de  Cumpl imiento .  

 

 

 

2 .2 .4 .3 .  Depar tamento Adminis t ra t ivo  

Cent ra l i za  todos  los  ped idos  rec ib idos  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  y de  los  o rgan ismos  competen tes ,  en  



 

“2014 - Año de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”. 

 
 
 

 

Ministerio de Desarrollo Social 
Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social 
 

M A N U A L  D E  S U P E R V I S I Ó N ,  F I S C A L I Z A C I Ó N  E I N S P E C C I Ó N  I N - S I T U  Y  E X T R A  S I T U  

P A R A  S U J E T O S  O B L I G A D O S  D E  L A  R E S O L U C I Ó N  U I F  1 1 / 2 0 1 2 D E L  I N A E S   

D I C I E M B R E  D E  2 0 1 4  

P á g i n a  2 3  

 

e l  marco de  las  ob l igac iones  que  la  Ley impone  a l  INAES en  su  

ca rác te r  de  su je to  ob l igado  y superv i so r  co laborador  de  la  U IF .  

 

E fec túa  las  so l i c i tudes  de  in fo rmac ión  requer ida  por  l a  UNIDAD 

DE INFORMACIÓN FINANCIERA  y o t ros  o rgan ismos  a  los  d i s t i n tos  

sec to res  de l  INAES.  

 

Proponea l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to  e  imp lementa  las  po l í t i cas  de 

capac i tac ión  de  los  func ionar ios  y emp leados  de l  Ins t i tu to ,  as í  

como los  p rogramas de  capac i tac ión  para  las  ins t i tuc iones 

superv i sadas .  

 

Rea l i za  las  ta reas  necesar ias  para  e l  cump l im ien to  en  t iempo y 

fo rma de la  ob l igac ión  de e fec tuar  los  repor tes  s i s temát i cos  

requer idos  por  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN FI NANCIERA en  

caso  de  que  ex is ta  la  ob l igac ión .  

 

Asegura  la  adecuada  conservac ión  y cus tod ia  de  la  

documentac ión  y sopor te  in fo rmát i co  concern ien te  a  las  

superv i s iones  y operac iones / t rámi tes  rea l i zados  por  e l  pe r íodo  y 

ba jo  e l  p roced imien to  p rev is to  en  es te  Manua l .  
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2 .2 .4 .4 .  Unidad de  Audi tor ía  In terna  

Es responsab i l i dad p r imar ia  de  es ta  Dependenc ia  eva luar  las  

ac t i v idades  rea l i zadas  por  e l  INAES en  e l  marco de  las  

d i spos ic iones con ten idas en  la  l ey Nº  24 .1 56 y normas  

comp lementa r ias ,  u t i l i zando e l  en foque  in teg ra l  e  i n teg rado ,  de  

manera  de asegura r  l a  con t inua op t im izac ión  de  los  n i ve les  de  

e f i cac ia ,  e f i c ienc ia  y  economía  en  la  ges t ión  de l  o rgan ismo.  

 

La  Un idad  de  Aud i to r ía  In te rna  (UAI ) ,  como par te  in teg ra n te  de 

la  es t ruc tu ra  de  con t ro l  in te rno  t i ene  a  su  ca rgo  la  eva luac ión  de l  

cump l imien to  razonab le  de  las  po l í t i cas ,  p lanes  y p roced imien tos ,  

es tab lec idos  por  l a  Au to r idad Super io r .  

 

En  e l  e je rc i c io  de  las  acc iones  enderezadas  a l  cumpl im ien to  de 

la  responsab i l idad  p r imar ia  con fe r ida  a  es ta  D ependenc ia ,  deberá  

ve r i f i ca r  -en  par t i cu la r -  que  la  ges t ión  a  aud i ta rse  haya  observado  

los  p roced imien tos  que en  cada  caso  son  es tab lec idos para  e l  

Á rea  per t inen te ,  pa ra  la  superv i s ión  de mutua les  y coopera t i vas  

yen  genera l  que  todos los  p roced imien tos  y po l í t i cas  de 

superv i s ión  es tab lec ida s  en  es te  manua l  y/o  en  la  no rmat i va  lega l  
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v igen te  se  cump lan  de  manera  e fec t i va .  Precauc ión  que as im ismo,  

deberá  observar  respec to  de  toda  ac tuac ión  en  la  que  deba 

in te rven i r  en  cump l im ien to  de  sus  func iones .  

 

En  pos  de l  cump l im ien to  de los  ob je t i vos  p receden tes ,  deberá  

p rever  den t ro  de  la  p lan i f i cac ión  anua l ,  aud i to r ias  espec í f i cas  en 

la  mate r ia .   

 

Los  resu l tados  que  ar ro jen  los  p roced imien tos  de  aud i to r ía  

ap l i cados  deberán  se r  comun ica dos  en  todos  los  casos  a l  Of i c ia l  

de  Cumpl im ien to .  En  e l  caso  de  que es te  ú l t imo de tec te  

de f i c ienc ias  en  cuan to  a  la  imp lementac ión  y cump l im ien to  de las  

po l í t i cas  de superv i s ión  sobre  Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iac ión  

de l  Ter ro r i smo,  deberá  adop ta r  l as  med idas  necesar ias  para  

co r reg i r  l as  mismas,  amén de  las  recomendac iones  que la  UAI  

fo rmu le .  

 

2 .3 .SECRETARÍ A DE CONTR ALOR Y ÁRE ASDEL INAES CON 

RESPONS ABILID AD EN M ATERI A DE SUPERVISÓN Y  

F ISC ALIZ ACIÓN N 
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En e l  e je rc i c io  de  sus  func iones ,  es  responsab i l idad de  la  

Secre ta r ia  de  Con t ra lo r observar  l os  p roced imien tos  seña lados  en 

es te  Manua l  y  l a  Mat r i z  de  R iesgos ,  Superv i s ión  y A le r tas  

ALA/CFT,  ymantener  ac tua l i zada  la  i n fo rmac ión ex ig ida  

lega lmente  por  l as  Reso luc ionesemi t idas  por  l a  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  para  e l  sec to r ,  l as  d i c tadas  

in te rnamente  por  es te  Ins t i tu to  y l a  p rev is ta  en  es te  manua l .  E l lo ,  

con  e l  p ropós i to  de  superv i sar  a  l as  en t idades  ob l igadas .   

 

Es ta  responsab i l idad es ta rá  en  cabeza de la  máx ima au to r idad  

de  la  Secre ta r iay sus  depend ien tes  inmed ia tos  d i rec tos ,  s in  

pe r ju i c io  de  las  ta reas  y/o  acc iones  as ignadas  a  o t ras  personas 

que  in teg ran  la  m isma.  

 

2 .3 .1 .  Secretar ía  de  Contra lor  

2 .3 .1 .1 .  Gerenc ia  de  Inspecc ión  

Es responsab i l i dad p r imar ia  de  es ta  Dependenc ia  la  d i recc ión  

de  las  acc iones  de  f i sca l i zac ión  de l  cump l imien to  de  los  

reg ímenes  lega les  que  regu lan  e l  func ionamien to  de  las  mutua les  

y coopera t i vas  es tab lec idos  por  l as  Leyes  Nros  20 .321  y 20 .337  y 

por  l as  normas que  en  e l  fu tu ro  se  d ic ten  a l  respec to .  
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En  e l  e je rc i c io  de  las  acc iones  enderezadas  a l  cumpl im ien to  de 

la  responsab i l idad  p r imar ia  con fe r ida ,  deberán ap l i ca r  

acabadamente  las  ins t rucc iones  de  superv i s ión  y f i sca l i zac ión  

cuando as í  se  lo  so l i c i te  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  de  acuerdo  a  

lo  p rescr ip to  por  e l  p resen te  manua l .  

 

2 .4 .  S ISTEM A DE C AP ACITACION  

2 .4 .1 .  In t roducción  

De con fo rmidad  con  lo  p rescr ip to  por  la  Ley y sus  normas 

reg lamenta r ias ,  l os  su je tos  ob l igados superv i so res  deben  con tar  

con  p rogramas de  capac i tac ión  que  comprendan  los  con ten idos 

fundamenta les  para  e je rce r  co r rec tamente  su  ta rea  de 

co laboradores  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

2 .4 .2 .  Ob je t ivos  

  Capac i ta r  en  mate r ia  de  superv i s ión ,  f i sca l i zac ión ,  e  inspecc ión  

in  s i tu .  

  En tender  y  ma ne ja r  los  p roced imien tos  y s i s temas 

imp lementados en  e l  INAES para  dar  l og rar  l os  ob je t i vos  de l  p lan  

anua l  de  superv i s ión .  
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  Conocer  l os  r iesgos  p r inc ipa les  a  los  que  es tán  expues tos  los  

su je tos  ob l igados  superv i sados  y de f in i r  p lanes  de  acc ión  para  

mi t i ga r los ,  eva luar los  y recomendar  adecuac iones  y sanc iones  en  

caso  de  co r responder .  

 

2 .4 .3 .  Contenido  

E l  p rograma de  capac i tac ión  deberá  con temp la r  aspec tos  

genera les ,  lega les  y opera t i vos .  Los  con ten idos  lega les  y  

opera t i vos  se  ac tua l i za rán  per iód icamente  a  t ravés  de l  

Depar tamento  Admin is t ra t i vo ,  i n teg ran te  de  la  Un idad  de  

Prevenc ión  de  LA/FT,  qu ién  los  desar ro l l a rá  y p ropondrá  a l  Of i c ia l  

de  Cumpl im iento  de  acuerdo a  las  neces idades  de l  Ins t i tu to  y  a  

las  novedades  que  se  p roduzca n  en  la  mater ia .  

 

Mín imamente  se  deberá  capac i ta r  cada  año  en  las  s igu ien tes  

un idades :  

  En foque  Basado  en  e l  R iesgo  

  Manua les  de  Proced imien tos  

  Ma t r i ces  de  R iesgo  

  Po l í t i cas  de  Prevenc ión  

  Po l í t i cas  de  Iden t i f i cac ión  y Conoc im ien to  de l  C l ien te  
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  Nuevas  T ipo log ía s  Genera les  y Espec í f i cas  de l  

Coopera t i v i smo  

  S is temas In fo rmát i cos  de  Con t ro l  y  Ges t ión  de  A le r tas  

  Me jo res  Prác t icas  de l  GAFI  y  e l  GAFISUD sobre  OSFLs y  

su je tos  ob l igados  v incu lados  

  Nueva  Normat iva  Nac iona l  ex t ra  INAES  

  Nueva  Normat iva  de l  INAES  

 

Los  des t ina ta r ios  se rán  todos  aque l los  func ionar ios  de l  INAES 

con  responsab i l i dades  de  superv i s ión  ALA/CFT de legadas por  es te  

manua l  y o t ras  normas  comp lementa r ias .  

 

E l  P rograma de  Capac i tac ión  que  se  d ic te  anua lmente  

comprenderá :   

a )E l  aná l i s i s  de  las  Recomendac ion es  In te rnac iona les  y 

l eg is lac ión  in te rnac iona l  asoc iada .  

b )  E l  rég imen lega l  a rgen t i no  en  mate r ia  de  p revenc ión  de 

Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  T er ro r i smo.  Abarcará  e l  

aná l i s i s  de  la  l ey 25 .246  y sus  normas  reg lamenta r ias ,  

fundamenta lmente  las  d i c tadas  por  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA para  e l  sec to r  y  aque l las  que  sean  de  ap l i cac ión  
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genera l .  Responsab i l i dad  der i vada  de  incump l imien tos  lega les ,  

i nspecc iones  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA  y  

pos ib les  sanc iones  por  i ncump l im ien to .  

c )  T ipo log ías  y casos  p rác t icos  con  en foque  en e l  sec to r  de  

mutua les  y coopera t i vas .  Comprenderá  e l  aná l i s i s  de  las  

t i po log ías  de tec tadas  para  e l  sec to r .  

d )  E l  en foque  basado  en  e l  r i esgo  y las  her ramien tas  de  ges t ión  

de  r iesgo .  

 

2 .4 .4 .  Metodología  

E l  Of i c ia l  de  C umpl im ien to ,  con  e l  apoyo  de l  Depar tamento  

Admin is t ra t i vo  de  la  UPLA/FT eva luará  per iód icamente  la  

metodo log ía  a  u t i l i za r  en  cada  una  de las  ac t i v idades  prev is tas  

para  la  capac i tac ión .  

 

Se  tendrá  espec ia l  a tenc ión  en  e l  d i seño  de  ac t i v idades 

espec í f i cas  de acuerdo  a  los  per f i l es  de  los  des t ina ta r ios .  

 

E l  pe rsona l  de l  INAES rec ib i rá  capac i tac ión  p resenc ia l  que  se rá  

p lan i f i cada  de fo rma anua l  a  t ravés  de  las  á reas  competen tes  en  
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cuan to  a  tóp icos ,  ca rga hora r ia  y  responsab i l i dades  con 

aprobac ión  f i na l  de l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to .  

 

 

 

2 .4 .5 .  Recursos  

Se  podrá  con ta r  pa ra  las  d is t i n tas  ac t i v idades  de  capac i tac ión  

con  recursos ex te rnos  exper tos  en la  mate r ia ,  capac i tadores 

in te rnos  p reparados  a l  e fec to  y e l  pe rsona l  de  la  Un idad  de 

Prevenc ión  y Con t ro l  de  Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  

Ter ro r i smo.   

 

2 .4 .6 .  Eva luac ión  

Las  ac t i v idades / p rogramas  de  capac i tac ión  cu lm inarán  con  una 

eva luac ión  para  de te rminar  e l  g rado  de  conoc imien to  a lcanzado 

por  l os  des t ina ta r ios  de  la  m isma.  Todo  e l l o  deberá  se r  

deb idamente  reg is t rado en fo rma ind iv idua l ,  de  modo que  pueda 

iden t i f i ca rse :  l a  pe rsona  capac i tada ,  la  fecha  y ca rga  hora r ia  

cump l ida  y e l  r esu l tado  de  su  eva luac ión .    
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La  UPLA/FT,  a  t ravés  de l  responsab le  de l  Depar tamento  

Admin is t ra t i vo ,  l l eva rá  los  reg is t ros  de  las  ac t i v idades  de 

capac i tac ión ,  su  resu l tado   y  de  la  no t i f i cac ión  que  se  p rac t iquen 

a  los  func ionar ios  y emp leados  respec to  de  las  modi f i cac iones 

normat i vas  nac iona les  e  in ternas .   

 

3 .  PROCEDIMIENTOS Y  MEC ANISMOS DE CONTROL E  

INFORM ACIÓN  

 

3 .1 .  ENFOQUE B AS ADO EN EL RIESGO (EBR)  

EBR apun ta  a  p lan i f i ca r  y d i r i g i r  l a  as ignac ión  de  los  recursos 

económicos ,  tecno lóg icos  y humanos  hac ia  las  á reas ,  c l i en tes ,  u  

operac iones  de  la  o rgan izac ión  que  re v is tan  mayor  r i esgo  de  LA/  

FT.  E l  ob je t i vo  es  foca l i za r  l a  m i rada  sobre  en  aque l las  cues t iones 

que  requ ie ren  mayor  a tenc ión  dado  e l  mayor  r i esgo  que 

represen tan .  

 

La  impor tanc ia  de l  EBR para  e l  GAFI ,  se  t raduce  en  su  inc lus ión  

en  la  Recomendac ión  1 .  1 

                                                     
1
 F i n a n c i a l  A c t i o n  T a s k  F o r c e .  I n t e r n a t i o n a l  S t a n d a r d s  o n  C o mb a t i n g  M o n e y  

L a u n d e r i n g  a n d  t h e  F i n a n c i n g  o f  T e r r o r i s m  &  P r o l i f e r a t i o n .  T h e  F A T F  

R E C O M M E N D A T I O N S .  F e b re r o ,  2 0 1 2 .  
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La   R1  requ ie re :   

  Iden t i f i cac ión ,  eva luac i ón  y comprens ión  de l  r iesgo de  Lavado  

de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  Ter ro r i smo a  n i ve l  pa ís .  

  D iseño e  imp lementac ión  de po l í t i cas  ALA/CFT basadas en  la  

i den t i f i cac ión  y eva luac ión  p rev ia  de  los  r i esgos ,  regu la rmente  

rev isadas .  Es to  asegura  la  proporc iona l idad  y la  e fec t i v idad  de  las  

med idas .   

  Acc iones  coord inad as  para  la  ap l i cac ión  de   l os  recursos  de  

modo de  asegura r  l a  e fec t i va  mi t i gac ión  de  los  r i esgos .   

  Iden t i f i cac ión ,  eva luac ión  de  los  r i esgos  y emp leo  de l  EBR para  

las  ins t i tuc iones  f i nanc ie ras  y  a  las  ac t i v idades  y p ro fes iones  no  

f i nanc ie ras  des ignadas  (AP NFD) .  

 

Desde  e l  pun to  de  v i s ta  de l  GAFI ,  un  EBR permi te  a  los  pa íses ,  

des t ina r  sus  recursos  de  modo más e f i c ien te  y ap l i ca r  med idas 

p reven t i vas  acordes  a  la  na tu ra leza  y g rado  de  r iesgo ,  foca l i zando 

los  es fuerzos  para  la  ob tenc ión  de  un  resu l tado  e fec t i vo .  

 

3 .2 .M ATRIZ  DE RIESGOS,  SUPERVISIÓN Y ALERTAS  
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El  INAES ha  desar ro l l ado e  imp lementado  su  Mat r i z  de  

Superv is ión  Basada  en  e l  R iesgo  que  con t iene  in fo rmac ión para  la  

de f in i c ión  de  En t idades  más  R iesgosas  para  Superv i s ión  ap l i cando 

un  IGR,  Índ ice  Genera l  de  R iesgo ,a  cada una  de  las  En t idades 

Superv isadas .   

 

En  la  Reso luc ión  in te rna  d ic tada  por  es te  Ins t i tu to  aproba to r ia  

de  la  Mat r i z  de  R iesgos ,  Superv i s ión  y A le r tasse  descr iben  los  

parámet ros  u t i l i zados  para  su  con fecc ión  y las  metodo log ías  y 

c r i te r ios  para  la  generac ión  de  a le r tas  que permi t i rán  detec ta r  l a  

ex is tenc ia  de hechos u  operac iones inusua les  y eva luar  

even tua lmente  e l  ca rác te r  de  sospechosas .  

 

D icha  Mat r i z  se rá  además la  responsab le  de  de s ignar  a  las  

en t idades  ob l igadas  su je tas  a  superv i s ión ,  f i sca l i zac ión  y con t ro l  

i n  s i tu  y  ex t ra  s i tu  u t i l i zando  un  en foque  basado  en  e l  r iesgo .  

 

Dada  la  sens ib i l i dad  de la  i n fo rmac ión ,  l a  Reso luc ión  

aproba to r ia  y su  anexo  t i enen  ca rác te r  reservado ,  encon t r ándose 

a  d i spos ic ión  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA .   
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3 .3  SOFTW AR E DE PREVENCIÓN DE L A/FT  

La  her ramien ta  in fo rmát i ca  desar ro l l ada e  imp lementada  por  

es te  Ins t i tu to ,  emi t i rá  in fo rmes  basados  en  a le r tas  l i gadas  a  las  

t i po log ías  p rev is tas  en  la  Mat r i z  de  R iesgos .  Los  ind icadores 

comprenden  hechos  u  operac iones inusua les  e  incumpl im ien tos  

normat i vos  por  pa r te  de  las  en t idades  regu ladas ,  sean  o  no  

su je tos  ob l igados  de  con formidad  con  los  parámet ros  leg a les  

ex ig idos .  

 

E l  so f tware  de  p revenc ión  de LA/FT (SPLAFT)  se  a l imen ta rá  de  

la  in fo rmac ión ex is ten te  en  los  s i s temas in fo rmát i cos  de l  Ins t i tu to   

más  la  que  p roporc ionen  y ca rguen  las  d i s t i n tas  á reas  de l  

Organ ismo .  

 

Esa  in fo rmac ión  se  u t i l i zará  para  de f in i r  l as  ta reas  de 

superv i s ión  y f i sca l i zac ión  en cu rso  y p lan i f i ca r  l as  p róx imas  para  

todas  las  en t idades  que  tengan  e l  ca rác ter  de  su je tos  ob l igados 

de  acuerdo  a  la  Reso luc ión  U IF  11 /2012 .  

 

Dada  la  sens ib i l i dad  de  la  i n fo rmac ión ,  l os  parámet ros ,  c r i te r ios  

y  metodo log ía  expues tas  en  la  Mat r i z  de  R iesgos  t ienen ca rác te r  
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con f idenc ia l  encon t rándose a  d i spos ic ión  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

3 .4 .REQUERIMIENTOS DE LA UNID AD DE INFORM ACIÓN 

FIN ANCIER A 

Cuando  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA fo rmu le  un 

requer im ien to  de  in fo rmac ión,  dada  la  sens ib i l i dad de la  m isma,  

deberá  a le r ta rse  a l  pe rsona l  de  Mesa  de En t radas  para  que e l  

i ng reso  se  rea l i ce  a  t ravés  de  la  UPLA/FT a  e fec tos  de  preservar  

l a  CONFIDENCIALIDAD de  d icha  in fo rmac ión  y dar le  l a  a tenc ión  

u rgen te  que  e l  caso  pueda  requer i r .   

 

E l  Depar tamento  Admin is t ra t i vo  de  la  UPLA/FT le  da rá  ing reso 

a l  t rámi te  en  e l  s i s tema in fo rmát i co  in te rno  de l  INAES,  

as ignándo le  un  número  de t rámi te  in te rno ,  fecha  de ing reso ,  

de ta l l e  de  la  in fo rmac ión requer ida ,  p lazo de  venc im ien to  y á rea  

que  debe  evacuar  d i cho  requer im ien to .   

 

E l  Of i c ia l  de  C umpl im ien to  f i j a rá  e l  p lazo  para  que  la /s  

Secre ta r ias ,  Gerenc ia /s ,  Área /s  invo luc radas  den  respues ta  a l  

requer im ien to ,  cons iderando  la  u rgenc ia  con que la  
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i n fo rmac ión /documentac ión  fue re  so l i c i tada  por  l a  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA .   

 

E l  s i s tema genera rá  e l  requer imien to  a l  á rea /s  que  deba /n  

b r indar  la  i n fo rmac ión  necesar ia  para  la  respues ta ,  i nd icando  e l  

p lazo  de  venc im ien to  para  hacer lo .   

 

E l  á rea  que  deba  p roporc ionar  l a  i n fo rmac ión  para  dar  respues ta  

a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA ,  deberá  reg is t ra r la  

en  e l  s i s tema y reun i r  l a  documentac ión  de  respa ldo  que  g i ra rá  a  

la  UPLA/FT,  de jando  cons tanc ia  en  e l  s i s tema de  la  fecha  y  

de ta l l e  de  la  documentac ión  g i rada .  

 

Con  la  in fo rmac ión  reun ida  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  e labora rá  

la  respues ta ,  la  reg is t ra rá  en e l  s i s tema  yremi t i rá  a  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  den t ro  de l  p lazo  es tab lec ido  en e l  

requer im ien to .   

 

De  todo  lo  ac tuado  se  fo rmará  un  exped ien te ,  que  se  p reservará  

y t ra ta rá  con  es t r i c ta  con f idenc ia l i dad .   
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Las  ac tuac iones  que  se  generen  con  mot i vo  de l  requer im ien to  

de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA  deberán  t ra ta rse  

en  fo rma RESERVADA ,  s iendo  responsab i l i dad  de l  Of i c ia l  de  

Cumpl im ien to  y de  los  máx imo s  responsab les  de  las  

Gerenc ias /Subgerenc ias  o  á reas  que in te rvengan  la  p reservac ión   

de  la  CONFIDENCIALIDAD de  la  i n fo rmac ión .   

 

3 .5 .  CONSERVAC IÓN DE DOCUMENTACIÓN  

El  INAES conservará :  

a )Toda  la  documenta c ión  re la t i va  a  las  operac iones ,  t rámi tes  y  

superv i s iones  l l evados  a  cabo  con sus  “c l ien tes ” ,   po r  un  per íodo 

de  DIEZ (10)  años ,  con tado a  par t i r  de l  in i c io  de l  t rámi te  o  la  

e jecuc ión  de  l a  superv i s ión  o  la  operac ión .  Es ta  documentac ión  se  

conservará  en  o r ig ina l  o  cop ia  ce r t i f i cada.  Cada  á rea  conservará  

los  documentos  de  su  competenc ia .  

 

b )  Los  sopor tes  In fo rmát i cos  en  donde  se  reg is t ren  las  

superv i s iones ,  operac iones  y t rámi tes  por  e l  té rm ino  de DIEZ (10)  

años  con tados desde  e l  momento  de  la  reg is t rac ión  en  e l  s i s tema.  

 

c )  E l  Reg is t ro  de  Operac iones  Repor tadas  por  e l  té rmino  de  D IEZ 
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(10 )  años  con tados  desde  e l  momento  de  su  Reg is t rac ión .  E l  á rea  

responsab le  de  la  conservac ión  de d icho  Reg is t roese l  

Depar tamento  de  Aná l i s i s  de  la  UPLA/FT.  

 

La  documentac ión  re la t i va  a  las  superv i s iones ,  operac iones  y 

t rámi tes ,  l os  sopor tes  in fo rmát i cos  y e l  r eg is t ro  de  operac iones 

sospechosas deberán  se r  cons is ten tes  a  e fec tos  de  la  

recons t rucc ión  de  las  superv i s iones  y operac iones  en  cues t ión  y  

se r  ú t i l  a  l os  f i nes  p roba to r ios  en  sede  jud ic ia l .   

 

La  Un idad  de  Prevenc ión  de  Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  

de l  Ter ro r i smo tendrá  a  su  ca rgo  la  o rgan izac ión  de  la  guarda  de  

es ta  documentac ión  y de  toda  o t ra  v incu l ada a  superv i s ión  y  

con t ro l  de  Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  Ter ro r ismo.  

 

La  documentac ión  y reg is t ros  menc ionados  en  es te  apar tado 

deberán  es ta r  a  d i spos ic ión  f ren te  a  cua lqu ie r  requer imien to  que 

sobre  los  mismos fo rmu le  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA.  
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4 .  PROCEDIMIENTOS Y MEC ANISMOS SUPERVISIÓN DE 

ENTID ADES SUJETOS OBLIG ADOS (Resoluc ión  UNID AD DE 

INFORM ACIÓN FIN ANCIERA 11 /2012)  

 

4 .1 .PL AN ANU AL DE SUPERVISIÓN,  F ISC ALIZ ACIÓN E  

INSPECCIÓN IN  S ITU  

Con fo rme lo  d i spone  la  R eso luc iónde  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA 104 /201 0  en  su  Anexo  I (mod i f i cada 

por  l a  Reso luc iónUIF  229 /2014) que  regu la  e l  P roced imien to  de 

Co laborac ión  en  Mate r ia  de  Inspecc ión ,  debe  con fecc ionarse 

anua lmente  un  P lan  Anua l  de  Superv is ión ,  F isca l i zac ión  e  

Inspecc ión  in  S i tu  (PAF)  con  e l  ob je to  de  eva luar  e l  cumpl im ien to  

por  pa r te  de  los  Su je tos  Ob l igados  (su je tos  a  su  con t ra lo r  

espec í f i co ) ,  de  las  ob l igac iones  es tab lec idas  por  l a  Ley Nº  25 .246  

y mod i f i ca to r ias .  

 

E l  PAF debe  e labora rse  y remi t i r se  a  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  para  su  aprobac ión  VEINT E (20)  d ías  

an tes  de l  comienzo  de l  año  a  superv i sa r .   
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La  UPLA/FT a  t ravés  de l  Cuerpo  de  Inspec to r es ,  con  la  

co laborac ión  de  la  Gerenc ia  de  Inspecc ión ,  tendrá  a  su  ca rgo  la  

e laborac ión  de l  PAF,  que deberá  se r  e levado  a l  Comi té  de 

Cumpl im ien to  para  su  aprob ac ión  p rev io  a  la  remis ión  a  la  

UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA.   

 

A  su  vez  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA podrá  

d isponer  mod i f i cac iones  a l  p lan  de l  INAES de  acuerdo  a  lo  

es tab lec ido  en  e l  Inc i so  b  de l  Ar t ícu lo  6de l  Anexo  I  de  la  

Reso luc ión  de  laUNID AD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA104/2010 ,  mod i f i cada  por  la  Reso luc ión  229 /14 .  

 

Será  responsab i l idad  de  la  UPLA/FT e fec tuar  e l  segu imien to  y 

cump l imien to  de l  p lan .  

 

4 .1 .1 .  Procedimiento para  la  confecc ión de l  P AF  

La  e laborac ión  de l  PAF requ ie re  de :  

  La  con fecc ión  de l  Per f i l  de  R iesgo de  las   en t idades  ob je to  de 

superv i s ión .   

  La  con fecc ión  de  un  rank ing  en  func ión  de l  pe r f i l  de  r i esgo  de 

las  en t idades .  
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  La  se lecc ión  de  las  en t idades  a  superv i sa r  y  c ro nograma para  la  

rea l i zac ión  de  las  inspecc iones .  

  La  adecuac ión de l  p lan  acorde  a  los  requer im ien tos  e fec tuados 

por  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

Confecc ión de l  Per f i l  de  R iesgo de  las  Ent idades  Obje to  de  

Supervis ión (Suje tos  Obl igados)   

Para  la  se l ecc ión  de las  en t idades  a  superv i sa r  se  emp leará  e l  

En foque  Basado  en e l  R iesgo  (EBR)  ob ten ido de  la  Mat r i z  de  

R iesgos ,  Superv i s ión  y A le r tas  ca rgada  en  e l  so f tware ,  l o  que 

permi t i rá  concen t ra r  l os  recursos  en  aque l las  en t idades  que 

p resen ten  mayor  r i esgo .   

 

E laborac ión de l  R ANKING de  Ent idades  obje to  de  supervis ión  

Con la  in fo rmac ión  que  a r ro je  la  Mat r i z  de  R iesgos ,  Superv i s ión  

y A le r tas ,  se  e labora rá  un  rank ing  que  podrá  o  no  d i fe renc ia rse  

para  cada  t ipo  de  en t idad ob l igada  (Coopera t i va ,  Mutua l  de  

Ges t ión  de Prés tamos,  Ahor ro  de Asoc iados  o  Fondos Prop ios )  y  

que  podrá  o  no  también  d iv id i r  e l  un ive rso  por  o t ras  

ca rac te r ís t i cas  genera les  ( tamaño,  vo lumen de  operac iones ,  

can t idades  de c l i en tes ,  zona  geográ f i ca  y o t ras  que  cons idere  
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per t inen tes  e l  Of i c ia l  de  C umpl imien to  para  dar  cuen ta  de  la  

mayor  rep resen ta t i v idad  pos ib le ) ,  todo  es to  para  es tab lecer  e l  

o rden de p r io r idad para  la  rea l i zac ión  de  las  inspecc iones .  E l  

c r i te r io  de  se lecc ión  den t ro  de l  Rank ing ,  rep resen ta t i vo  o  no ,  

p robab i l í s t i co  o  no ,  i n teg ra l  o  n o ,  podrá  se r  dec id ido  en  cada 

caso .  

 

De  es te  modo se  fac i l i ta rá  la  foca l i zac ión  de  los  recursos  en 

aque l las  en t idades  que  presen ten  un  mayo r  n i ve l  de  r iesgo  de 

LA/FT.    

 

Se lecc ión de  las  ent idades  a  supervisar  -  Cronograma de 

Inspecc iones  

En es ta  ins tanc ia  se  es ta rá  en  cond ic iones  de  con fecc ionar  e l  

PAF por  esc r i to ,  se lecc ionando  las  en t idades  a  superv i sa r  y  

f i j ando  e l  c ronograma en  que se  cump l i rán  las  inspecc iones  den t ro   

de l  año  ca lendar io .   

Los  c r i te r ios  y metodo log ía  emp leada  para  la  e laborac ión  de l  

PAF as í  como su  con ten ido  deberán  ser  p reservados dada  la  

sens ib i l i dad  de la  i n fo rmac ión mane jada .  
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4 .2 .  GUI A DE SUPERVISIÓN SUJETOS OBLIG ADOS  

4 .2 .1 .  Ob je t ivo  

Las  i nspecc iones  que se  l leven  a  cabo  con fo rme los  c r i te r ios  

gu ía  que  se  expondrán  segu idamente ,  es tán  des t inados  a  ana l i zar  

l a  e f i cac ia  de l  p rograma de  cump l imien to  ALA/CFT de  las  

en t idades  superv i sadas  y e l  cump l imiento  de  las  ex igenc ias  

normat i vas .  

 

Serán  condu c idas  por  e l  Cuerpo  de  Inspec to res  in teg ran te  de  la  

Un idad  de  Prevenc ión  de  LA/FT  y podrán  con ta r  con  apoyo  de  la  

Gerenc ia  de  Inspecc ión  de l  INAES y sus  Inspec to res ,  y  de  

Agen tes  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA,  s i  as í  l o  

d i spus ie ra .    

 

4 .2 .2 .Proced imiento de  Inspecc ión  

El  p roced imien to  de  Inspecc ión  se rá  l levado  a  cabo  por  e l  

Cuerpo de  Inspec to res  de la  UPLA/FT  p r inc ipa lmente ,  pud iendo 

so l i c i ta r  l a  pa r t i c ipac ión  de los  demás inspec to res  de l  INAES.  E l  

p roced imien to  de  inspecc ión comprenderá las  s igu ien tes  fases :  

 

  P lan i f i cac ión  de  la  i nspecc ión .  



 

“2014 - Año de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”. 

 
 
 

 

Ministerio de Desarrollo Social 
Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social 
 

M A N U A L  D E  S U P E R V I S I Ó N ,  F I S C A L I Z A C I Ó N  E I N S P E C C I Ó N  I N - S I T U  Y  E X T R A  S I T U  

P A R A  S U J E T O S  O B L I G A D O S  D E  L A  R E S O L U C I Ó N  U I F  1 1 / 2 0 1 2 D E L  I N A E S   

D I C I E M B R E  D E  2 0 1 4  

P á g i n a  4 5  

 

  Inspecc ión  in  s i tu  (con  requer imien to  de  i n fo rmac ión p rev ia  

opc iona l ) .  

  F ina l i zac ión  de  la  i nspecc ión .  

  E levac ión  de l  In fo rme F ina l  a  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA.  

 

Plani f icac ión  de  la  Inspecc ión  

La  p lan i f i cac ión  de la  i nspecc ión  comprende e l  aná l i s i s  

p re l iminar  de  la  i n fo rmac ión  en  poder  de l  Ins t i tu to  y de  la  que  se  

requ ie ra  p rev iamente  por  esc r i to  a  la  en t idad  a  superv i sa r  

(opc iona l ) , l a  documentac ión  de l  p l an  de  inspecc ión  y la  

de te rminac ión  de  los  recursos  a  u t i l i za r .   

 

E l  i nspec to r  reun i rá  toda  la  i n fo rmac ión d ispon ib le  sobre  la  

en t idad :  compos ic ión  de los  ó rganos de  admin is t rac ión  y 

f i sca l i zac ión ,  dec la rac iones  ju radas de in fo rmac ión ,  i n fo rmes  de 

inspecc ión  p rev ios ,  i n fo rmes  de  los  aud i to res  ex te rnos ,  pe r f i l  

i ns t i tuc iona l  y  toda  o t ra  in fo rmac ión  que  resu l te  pe r t i nen te .   

Examinados  los  an tecedentes  menc ionados  en  e l  pá r ra fo  

an te r io r ,podrá  e labora r  e l  requer im ien to  de  in fo rmac ión  -a  c r i te r io  

de l  Of i c ia l  de  C umpl im ien to  s i  se  da  p reav iso  o  no  a  la  en t idad -  
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(Formu la r io  mode lo  “REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACIÓN” -

Anexo  I I -  FORMULARIOS) .De  cons idera r lo  pe r t i nen te  e l  i nspec to r  

podrá  fo rmular  requer im ien tos  de  in fo rmac ión  y documentac ión  

ad ic iona les  a  lo  l a rgo  de l  p roc ed imien to  de  Inspecc ión .   

 

En  la  no ta  de requer im ien to  de  documentac ión  in i c ia l  o  en  las  

pos te r io res  e l  Inspec to r  comun ica rá  a  la  en t idad  la  fecha  y la  

documentac ión  y reg is t ros  que  deberán  se r  pues tos  a  d i spos ic ión  

y so l i c i ta rá  se  as igne  un  responsab le  pa ra  a tender  sus  consu l tas  

duran te  la  v i s i ta  i n  s i tu -en  caso  de  dar  p reav iso - .  

 

S i  as í  l o  cons idera  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to ,  toda  e l  Ac ta  de 

Requer im ien to  de  I n fo rmac ión  podrá  ser  ac tuada duran te  e l  

p roceso  de  inspecc ión  in -s i tu  s in  p rev io  av i so .  

 

Estra tegia  de  Inspecc ión  -  Documentac ión de l  P lan y  

Cronograma de  I nspecc ión  

Reun idos  todos  los  an teceden tes  y con  las  respues tas  b r indadas 

por  l a  en t idad a l / l os  requer im ien to /s  de  in fo rmac ión ,  e l  inspec to r  

l os  examinará  y  de f in i rá  la   es t ra teg ia  de  insp ecc ión :  p reverá  las  

en t rev is tas  a  rea l i za r ,  l os  reg is t ros  y documentac ión  que 
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compu lsa rá ,  l as  p ruebas  de  tes teo ,  l os  recursos  que  u t i l i za rá  y un  

c ronograma para  l l eva r  a  cabo  su  p lan .   

 

La  es t ra teg ia  de  inspecc ión  puede  modi f i ca rse  s i  sobre  la  

marcha  de  la  inspec c ión  e l  Inspec to r  lo  cons idera  conven ien te .  En 

ta l  caso  deberá  exponer  los  mot i vos  y fundamenta r los  en  su  

in fo rme.     

 

E l  p lan  de  inspecc ión  deberá  se r  documentado  y comprenderá  

las  acc iones  a  desar r o l l a r  y l as  p ruebas  de  tes teo  (E s t ra teg ia  de 

Inspecc ión)  a  e fec tos  de  ve r i f i ca r  e l  cump l im ien to  normat i vo  y la  

ex is tenc ia  y  ap l i cac ión  de  los  mecan ismos  de  p revenc ión  y con t ro l  

de  la  en t idad  acordes  a l  n i ve l  de  r iesgo .  

 

En  e l  Anexo  I I  -  Fo rmu la r ios ,  se  p roporc iona  un  mode lo  de 

“Documentac ión  de l  P lan  de  Inspecc i ón” .   

 

Inspecc ión in  S i tu  

Esta  fase  se  in i c ia  con  e l  re levamien to  in  s i tu  de  la  es t ruc tu ra   y  

l os  mecan ismos  de  p revenc ión  y con t ro l  de  la  en t idad .  
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Poste r io rmente  se  con t inuara  con  e l  desar ro l l o  de  las  p ruebas  de 

cump l imien to .   

 

La  inspecc ión  in  s i tu  podrá  dec la ra rse  s in  p rev io  requer im ien to  

de  in fo rmac ión  en  los  casos  en  que e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  

cons idere  que  e l  p re -av iso  a ten ta  con  e l  éx i to  de  la  i nspecc ión .  

 

Re levamiento   

El  Inspec to r  conduc i rá  en t rev is tas  con  e l  o f i c ia l  de  

cump l imien to ,  emp leados  y persona l  j e rá rqu ico ,  re levará  reg is t ros ,  

l i b ros  y toda  o t ra  documentac ión  per t i nen te ,  según  e l  c ronograma 

p rev is to  en  e l  p lan  de  inspecc ión .   

 

Una  gu ía  de t raba jo  para  rea l i za r  e l  re levamien to  se  inc luye  en  

e l  Anexo  I I  -  Fo rmu la r ios .  

 

Pruebas  de  Cumpl imi ento  

Los  métodos  y se lecc ión  de  las  mues t ras  que  sean  necesar ias  

para  la  rea l i zac ión  de  las  p ruebas  de  cump l im ien to  quedarán  a  

c r i te r io  de  cada  inspec to r ,  qu ien  deberá  documenta r  por  esc r i to  
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cua l  fue  e l  c r i te r io  u t i l i zado .Las  p ruebas  de  tes teo  deber ían  inc lu i r  

como mín imo:  

  P roced imien tos  de  Iden t i f i cac ión  de  c l ien tes .  

  Po l í t i cas  de  conoc im ien to  de l  c l i en te .  

  Per f i l  de  C l ien tes .  

  Med idas  de  Deb ida  D i l i genc ia  Amp l iada .  

  Aná l i s i s  de  R iesgos .  

  Mecan ismos  de  Con t ro l .  

  Mon i to reo  de  Operac iones .  

  Y todo  o t ro  aná l i s i s  que  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  de l  INAES 

es t ime per t i nen te .  

 

4 .2 .3 .  F ina l izac ión de  la  Inspecc ión  

Esta  fase  comprende  e l  con t ro l  y  c ie r re  de  todas  las  acc iones 

p rev is tas  en  e l  p lan  de  inspecc ión ,  chequeo  de  la  in fo rmac ión  

re levada  y con fecc ión  de l  memorando p re l im inar  con  los  ha l lazgos 

de tec tados .  

 

Cierre  de  la  Inspecc ión.   
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El  inspec to r  debe  ve r i f i ca r  que  todas  las  acc iones  p lan i f i cadas  y  

las  p ruebas  de  tes teo  han s ido  rea l i zadas  y que  se  encuen t ran 

deb idamente  respa ldadas  antes  de  ce r ra r  l a  i nspecc ión  in -s i tu .  

 

 

Aná l is is  de  la  in formación re levada -  Ha l lazgos  

Dent ro  de los  30  ( t re inta )  d íascon tados desde  la  f ina l i zac ión  de 

la  inspecc ión  in  s i tu ,  e l  Inspec to r  ac tuan te  ana l i za rá  toda  la  

i n fo rmac ión  re levada  y pun tua l i zará  los  ha l lazgos  fundamentando 

las  de f i c ienc ias  de tec tadas ,  de te rminando  su  g ravedad  como as í  

tamb ién  las  fo r ta lezas  y cump l im ien tos  sa t is fac to r ios  encon t rados  

de te rminando  su  g rado  de  cump l imen to .  Con  todo  es to  e labora rá  

un i n fo rme p re l iminar que  e levara  a l  Of i c ia l  de  Cumpl imiento .  Para  

la  con fecc ión  de l  i n fo rme p re l im inar  deberá  observarse  la  

es t ruc tu ra  p lan teada  para  e l  in fo rme f i na l  descr ip ta  en  e l  apar tado 

“Con fecc ión  de l  In fo rme F ina l ”  de l  p resen te  manua l .   

 

Den t ro  de  los  15(quince )  d ías  s igu ien tes  e l  Of i c ia l  de  

Cumpl im ien to  p rocederá  a  ana l i zar  e l  i n fo rme p re l im inar  y  a (a )  

devo lve r lo  a l  i nspec to r  i n te rv in ien te  con  las  observac iones  que 

cons idere  per t i nen tes  a  e fec tos  que  rea l i ce  las  modi f i cac iones  o  
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de  las  exp l i cac iones  de l  caso  o   (b )  s in  obs ervac iones  para  la  

con fecc ión  de l  i n fo rme f i na l .  

 

Den t ro  de  es te  m ismo p lazo  y de  cons idera r lo  pe r t i nen te ,  e l  

OFICIAL  DE CUMPLIMIENTO podrá  d isponer  un  nuevo  

requer im ien to  de  in fo rmac ión  y/o  documentac ión  a  la  en t idad 

inspecc ionada a  f i n  de  cump l imen ta r  o  ac la ra r  cues t iones 

re lac ionadas  con  e l  in fo rme.  A  ta l  e fec to  d i spondrá  e l  p lazo  en  

que  la  en t idad  deberá  cump l imen ta r  con  ta l  requ is i to r ia .   

 

Cumpl ido  lo  an te r io r  y den t ro  de los  15  (quince)  d ías  de  

rec ib idas  las  ac tuac iones ,  o  de  venc ido  e l  p lazo para  e l  

cump l imien to  de  la  requ is i to r ia  a  la  en t idad ,   e l  inspec to r  

e labora ra  e l  In fo rme F ina l ,  de  con fo rmidad  con  las  pau tas  

descr ip tas  segu idamente .  

 

Confecc ión de l  In forme F ina l   

E l  i n fo rme f i na l  deberá  con tener  un  resumen de  todos  los  

an teceden tes ,  e l  pe r f i l  d e  la  en t idad y un  aná l i s i s  de l  p rograma de 

cump l imien to  con  las  conc lus iones  sobre  la  e f i cac ia  de l  m ismo 

para  mi t i ga r  e l  n i ve l  de  r iesgos  que  p resen ta  la  en t idad .  
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As im ismo e l  Inspec to r  i n te rv in ien te  deberá  cons ignar  en  e l  

i n fo rme f i na l :   

 Descr ipc ión ,  docu mentac ión  y fundamentac ión  de los  

ha l lazgos  de tec tados  ( de f ic ienc ias  e  incump l im ien tos )  

p ronunc iándose  sobre  e l  g r ado  de  g ravedad  de  los  mismos 

(menores ,  re levan tes ,  re i te radas  y/o  re inc iden tes ) ,  su  

pos ib le  impacto  sobre  las  po l í t i cas  de p revenc ión  de  

Lavado  de  Ac t i vos  y de  la  F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo de l  

Su je to  Ob l igado ,  as í  como tamb ién  e l  vo lumen opera t i vo  

de l  m ismo.  

 Sugerenc ias  respec to  a  las  med idas y acc iones  co r rec t i vas  

y de  segu imien to  que  deber ían  ap l i ca rse  para  co r reg i r  l as  

de f i c ienc ias  de tec ta das ,  de  con fo rmidad  con  la  g raduac ión 

y p roporc iona l idad  descr ip ta  en  la  Reso luc ión  U IF  Nro .  

104 /10  modi f i cada  por  l a  Reso luc ión  229 /14.   

 

 En  func ión  de  la  re levanc ia  de  las  de f i c ienc ias  e  

incumpl im ien tosde tec tados ,  expresar  fundadamente  su  

op in ión  sobre  l a  pe r t i nenc ia  de  la  sus tanc iac ión  
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de lRég imen Pena l  Admin is t ra t i vo  (Cap í tu lo  IV ,  Ley 25 .246)  

po r  pa r te  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

En  e l  In fo rme F ina l  se  cons idera rán  las  exp l i cac iones  b r indadas 

por  l a  en t idad a l  momento  de  la  i nspecc ión  y/o  con  pos te r io r idad 

s i  se  las  hub iesen  requer ido  para  eva luar  s i  su  con ten ido es  ap to  

para  mod i f i car   o  no  las  conc lus iones a  las  que a r r ibó  e l  

Inspec to r .  En  cua lqu ie r  caso se  incorpora rán  a l  documento  f i na l  

que  se  e levará  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA .   

E l  con ten ido  de l  In fo rme F ina l  con temp la rá  las  observac iones ,  

ha l lazgos ,  recomendac iones  y conc lus iones sobre :   

 

Estructura  de  C ontro l  

  Comi té  de  Cont ro l  y  Prevenc ión  de l  Lavado de  D inero ,  en  caso  

de  ex is t i r .  

  O f i c ia l  de  Cumpl im ien to .  

  Á rea  de  Prevenc ión  d e  Lavado  de  Ac t i vos  y F inanc iamien to  de l  

Ter ro r i smo.  

 

Admin is t rac ión de  R iesgos  

  P roced imien to  esc r i to .  
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  P roced imien tos  para  la  i den t i f i cac ión  de  r iesgos .  

  Ca tegor ías  de  r iesgos .  

  Eva luac ión  de  los  r i esgos  acorde  a  las  ex igenc ias  lega les .  

 

Manual ,  Procedimient os  y  Mecanismos de  Prevención y  C ontro l  

  Po l í t i cas  de  “Conozca  a  su  C l ien te ” .  

  Determinac ión  de l  “Per f i l  de l  C l ien te ” .  

  Mecan ismos  de  de tecc ión  de operac iones  sospechosas .  

  Her ramien tas  tecno lóg icas .  

  Repor te  de  operac iones  sospechosas  de  LA y FT .  

  P roced imien to  para  la  respues ta  de  los  requer im ien tos  de  la  

UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA .   

  P revenc ión  d e  F inanc iamien to  de l  Ter ro r i smo.  

  P roced imien tos  para  la  conservac ión  de  la  documentac ión .  

  Capac i tac ión .  

  Sanc iones  in ternas .  

  Y toda  o t ra  in fo rmac ión  que su r ja  de  l a  inspecc ión  y resu l te  

pe r t i nen te  vo lca r  en  e l  In fo rme F ina l .   

 

Elevac ión  de l  In forme F ina l  a l  Of ic ia l  de  Cumpl imiento  



 

“2014 - Año de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”. 

 
 
 

 

Ministerio de Desarrollo Social 
Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social 
 

M A N U A L  D E  S U P E R V I S I Ó N ,  F I S C A L I Z A C I Ó N  E I N S P E C C I Ó N  I N - S I T U  Y  E X T R A  S I T U  

P A R A  S U J E T O S  O B L I G A D O S  D E  L A  R E S O L U C I Ó N  U I F  1 1 / 2 0 1 2 D E L  I N A E S   

D I C I E M B R E  D E  2 0 1 4  

P á g i n a  5 5  

 

Dent ro  de l  p lazo  de  15  (quince)  d ías  con tados desde  la  

e levac ión  de l  In fo rme F ina l  po r  pa r te  de l  Inspec to r ,  e l  Of i c ia l  de  

Cumpl im ien to  ana l i za ra  y se  exped i rá  (a )  ap robando  lo  ac tuado  y 

d i spon iendo  e l  c ie r re  de  la  i nspecc ión ,  l a  ap l i cac ión  de  las  

med idas  co r rec t i vas  y  de  segu imien to  o   (b )  so l i c i ta r  a l  Inspec to r  

ac tuan te  que  se  aboque  nuevamente  a l  t ra tamien to  de l  m ismo  

respec to  de  de te rmin adas  cues t iones   que  pun tua l i za ra  en  la  

d i spos ic ión  que  emi ta  en  es te  sen t ido ,  g i rando  las  ac tuac iones  a l  

i nspec to r  pa ra  que  se  exp ida  en  una  p lazo  de  10   (d iez )  d ías .   

 

Venc ido  d icho p lazo  e l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to  se  p ronunc ia ra  

den t ro  de  los  10  (d iez )d íasd ispon iendo  e l  c ie r re  de  la  

i nspecc ión la  ap l i cac ión  de las  med idas  co r rec t i vas  y de  

segu imien to  y l a  e levac ión  a  la  U IF .  

 

 De  se r  v iab le  se  d ig i ta l i za ra  e  incorporara  una  cop ia  de l  

In fo rme F ina l  a l Sistema Informát icode Prevención  de l  IN AES.  

 

4 .2 .4 .  E levac ión de l  In forme de  Inspecc ión a  la  UNID AD DE 

INFORM ACIÓN FIN ANCIERA  
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Dent ro  de  los DIEZ (10)  d ías  de  d i spues to  e l  c ie r re  de  la  

i nspecc ión ,  la  UPLA  e levará  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA e l  I n fo rme F ina l ,  acompañado  de toda  la  

documentac ión  respa lda to r ia .  

 

4 .2 .5 .  E levac ión de l  In forme Tr imestra l  a  la  UNID AD DE 

INFORM ACIÓN FIN ANCIERA  

 A  la  f ina l i zac ión  de  cada  t r imes t re  ca lendar io  e l  Of i c ia l  de  

Cumpl im ien to  e levará  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA e l  es tado  de  s i tuac ión  de  cada  superv i s ión ,  

f i sca l i zac ión  e  inspecc ión  in  s i tu  de  acuerdo  a  lo  p rev is to  por  e l  

A r t í cu lo  6de l  Anexo  I  de  la  Reso luc ión  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  104 /2010  y mod i f i ca to r ias .  

 

 Para  es to  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  so l i c i ta rá  a l  Cuerpo  de  

Inspec to res  de la  UPLA/FT 10  (d iez )  d ías  hábi les  an tes  de l  c ie r re  

de l  t r imes t re ,un  in fo rme c onso l idado  donde  se  de  v i s ta  de  las  

ac tuac iones  rea l i zadas  y pend ien tes  para  cada en t idad 

superv i sada ,  f i sca l i zada  o  inspecc ionada  o  en  p roceso  de  

superv i s ión  f i sca l i zac ión  e  inspecc ión .  Además e l  Cuerpo  de 
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Inspec to res  UPLA/FT in fo rmará  sobre  e l  es tado  de  s i tuac ión  de l  

p lan  anua l  aún no  e jecu tado .  

 

4 .2 .6 .  E levac ión de l  In forme Regular  de  Supervis ión ,  

F isca l izac ión  e  Inspecc ión In  S i tu  a  la  Coordinac ión 

Representac ión Nac iona l  an te  e l  G AFI  y  e l  G AFISUD  

 E l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to  conso l ida rá  e l  es tado  de  s i tuac ión  de 

las  superv i s iones ,  f i sca l i zac iones  e  inspecc iones  in  s i tu  en  e l  

fo rmu la r io  es tándar  d i s t r i bu ido  por  l a  CRN a  los  superv i so res  

nac iona les  y l o  e levará  a  d i cha  Coord inac ión  una  vez  por  mes  en  

base  a  la  i n fo rmac ión  obran te  en  los  in fo rmes  t r imes t ra les  

e levados  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA y las  

novedades  reg is t radas  a  la  f echa  de  la  so l i c i tud  

 

 

 

4 .2 .7 .  F isca l izac ión,  Supervis ión e  Inspecc ión Extra  S i tu  

De acuerdo  a  lo  d i spues to  por  l a  Reso luc ión  U IF  104 /2010 

ysusmod i f i ca to r ias ,  e l  INAES rea l i za rá  insp ecc iones  ex t ra  s i tu  en  

los  su je tos  ob l igados  con  e l  f i n  de  recabar  i n fo rmac ión  sobre  lo  

s igu ien te :  
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1 )  Insc r ipc ión  en  e l  S is tema d e  Repor te  de  Operac iones  (SRO) .  

2 )  Des ignac ión de  Of i c ia les  de  Cumpl im ien to .  

3 )  Presen tac ión  de  Repor t es  S is temát i cos  de  Opera c iones  (no  

ap l i cab le  a  la  fecha  para  mutua les  y coopera t i vas  ob l igadas) .  

4 )  Cua lqu ie r  o t ra  ob l igac ión  es tab lec ida  por  l a  Ley N°  25 .246  y 

sus  modi f i ca tor ias ,  con fo rme la  no rmat i va  d i c tada por  l a  UNIDAD 

DE INFORMACIÓN FINANCIERA.  

 

D icha f i sca l i zac ión ,  superv i s ión  e  inspecc ión  ex t ra  s i tu  se rá  

rea l i zada  a  las  en t idades  que  adeuden  in fo rmac ión  a l  INAES 

respec to  de  los  p r imeros  t res  pun tos  an tes  menc ionados  y sus  

acc iones  v incu ladas ,  o  p resen ten  de f i c ienc ias  en  la  i n fo rmac ión 

p resen tada ,  o  se  de tec tasen  incongrue nc ias  en e l la ,  o  hub iesen 

s ido  a le r tadas  por  e l  s i s tema de repor tes  de operac iones 

sospechosas  de l  INAES o a  so l i c i tud  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA.  

En  caso de no ex is t i r  en t idades  que  con temp len a lguno de  los  

requ is i tos  de l  pá r ra fo  p receden te  o  que pud iesen  incorpora rse  

nuevas  en t idades  dado  e l  ba jo  número  de  en t idades  con 

de f i c ienc ias  de tec tadas  de  acuerdo  a l  p lan  de  superv i s ión  ex t ra  
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s i tu  de l  INAES,  la  f i sca l i zac ión ,  superv i s ión  e  inspecc ión  ex t ra  

s i tu  se  rea l i za rá  a  las  en t idades  que  hub iesen  quedado  en  e l  

rank ing  anua l  e laborado  en  e l  p lan  ( y  de ta l l ado  en los  sub -

cap í tu los  p receden tes )  po r  deba jo  de  la  ú l t ima  en t idad que es tá  

p rogramada para  rec ib i r  una  inspecc ión  in  s i tu  pa ra  cada  d is t r i to  

se lecc ionado ,  todo  es to  has ta  comp le ta r  e l  número  de 

superv i s iones  ex t ra  s i tu  es tab lec ido  por  e l  INAES para  ese año .   

 

E l  p roced imien to  de  las  f i sca l i zac iones,  superv i s iones  e  

inspecc iones ex t ra  s i tu  se rá  l levado  a  cabo con fo rme a  lo  

d i spues topara  las  f i sca l i zac iones ,  superv i s iones  e  inspecc iones  in  

s i tu  de ta l l adoen  los  sub -cap í tu los  p receden tes .  

 

E l  resu l tado de  d ichas f i sca l i zac iones ,  superv i s iones  e  

inspecc iones ex t ra  s i tu  se rá  e levado  a  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERAen fo rma t r imes t ra l ,  de ta l l ando  la  

can t idad y t i po  de ve r i f i cac iones y superv i s iones  ex t ra  s i tu  

rea l i zadas  y su  resu l tado .  Para  e l l o ,  deberá  observarse  lo  

d i spues to  por  es te  Manua l  pa ra  las  f i sca l i zac iones ,  superv i s iones  

e  inspecc iones in  s i tu  de ta l l ado  en  los  sub -cap í tu los  p receden tes .  
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4 .2 .8 .  Proceso de  Ver i f icac ión In  S i tu  y  Ext ra  S i tu  

En caso  de  cons idera r lo  per t i nen te  e l  Of ic ia l  de  Cumpl im ien to  

podrá  o rdenar  una  ve r i f i cac ión  in  s i tu  o  ex t ra  s i tu  med ian te  la  cua l  

se  p rocederá  a  la  ac tuac ión  de  un  p roced imien to  abrev iado  de 

inspecc ión  en e l  que ,  ac la rándose  p rev iamente  la  re fe renc ia  

“Proceso de  Ver i f icac ión Abre viada  In  S i tu”  o  “Proceso de 

Ver i f icac ión Abre viada  Extra  S i tu”  sobre  e l  Ac ta  de  In i c io  de  

Inspecc ión  y de  Requer im ien to  de In fo rmac ión ,  se  so l i c i te  

documentac ión  e  in fo rmac ión  pun tua l  sobre  los  capí tu los  y  

apar tados  de l  Anexo  A  que  e l  Of i c ia l  de  Cumpl im ien to  cons idere  

per t i nen te ,  s in  segu i r  e l  o rden  de  so l i c i tud  de  in fo rmac ión  y 

documentac ión  d ispues to  en  los  cap í tu los  p receden tes  para  d i chos 

p roced imien tos  cuando  se  ac túan  de  fo rma comp le ta .  

 

4 .2 .9 .  Acc iones  de l  IN AE S Poster iores  a l  C ier re  de  las  

Inspecc iones  

 E l  INAES quedará  facu l tado para  adop ta r  med idas  p rop ias  a  

par t i r  de  la  in fo rmac ión recabada duran te  las  inspecc iones  cuando 

encon t ra re  e lementos  en  los  que  sea  competen te  para  reso lve r  

den t ro  de  sus responsab i l i dades  espec í f i cas ,  sa lvaguardando en 
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todo  momento  las  d i spos ic iones  de l  Ar t ícu lo  22  de  la  Ley 25 .246  y 

mod i f i ca to r ias .  

 

5 .  REGIMEN S ANCION ATORIO INTERNO P AR A EL PERSON AL 

DEL IN AES  

 

E l  pe rsona l  de l  INAES deberá  conocer ,  cump l i r  y hacer  cump l i r  

l as  d i spos ic iones  de l  p resen te  Manua l .   

 

Las  v io lac iones  a  las  p rescr ipc iones con ten idas en  es te  Manua l  

se rán  sanc ionadas  con fo rme a l  rég imen sanc iona to r io  ap l i cab le  

para  e l  persona l  de la  Admin is t rac ión  Púb l i ca  Nac iona l ,  

 Ley N°25 .164  y Decre to  Reg lamenta r io  1421 / 2002 .  

 

Por  o t ro  lado ,  cuando  la  UPLA/FT a  t ravé s  de l  Of i c ia l  o  e l  

Subo f i c ia l  de  Cumpl im ien to ,  envíe  una  so l i c i tud  de in fo rmac ión ,  de  

aná l i s i s  o  d i c tamen por  esc r i to  y po r  v ía  admin is t ra t i va  in te rna  a  

cua lqu ie ra  de las  á reas ,  és tas  deberán  responder  en  e l  p lazo 

so l i c i tado ,  o  b ien  den t ro  de  los  30  d ías  c o r r idos  en  e l  caso  de  no  

es tab lecerse  p lazo .  
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El  incumpl imiento  de  la  sol ic i tud  facul tará  a l  Of ic ia l  de  

Cumpl imiento  a  in t imar  a l  func ionar io  responsable  a  resolver  

e l  requer imiento  en p lazo  perentor io  ba jo  aperc ib imiento  de  

in ic iar  un sumar io  adminis t ra t i vo  por  incumpl imiento  de  las  

obl igac iones  que  establece la  Ley 25 .246  y modi f ica tor ias  con  

las  consecuencias  lega les  que  e l lo  produzca .  

 

6 .  PROCEDIMIENTO DE ACTU ALIZ ACIÓN Y DISPONIBIL ID AD 

DEL M ANU AL  

 

6 .1 .  PROCEDIMIENTO DE ACTU ALIZ ACIÓN DEL M ANU AL  

El  p resen te  manua l  deberá  se r  rev isado  y ac tua l i zado  con fo rme 

las  pau tas  que se  descr ib i rán  segu idamente :   

 

a )Cambios  normat i vos .  

  Mod i f i cac iones de  las  leyes  y  decre tos  reg lamenta r ios .  

  Mod i f i cac iones en  las  R eso luc iones  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  ap l i cab les  a l  sec to r  y /o  a l  Ins t i tu to .   

  Mod i f i cac iones de  la  no rmat i va  in te rna  d ic tada  por  e l  INAES.   
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En tan to  las  mod i f i cac iones no  a fec ten  los  p roced imien tos  y 

mecan ismos con ten idos  en es te  Manua l ,  so lo  se  rev isa rá  y 

ac tua l i za rá  e l  Anexo  I I  -  Marco  Lega l  de  Re fe renc ia .  La  UPLA/FT  

será  la  encargada  de  ana l i za r  e l  con ten ido  y la  ex tens ión  de  los  

camb ios  normat i vos .  

 

b )  Op in ión  de  dependenc ias  técn icas  de l  INAES (d ic támenes  

lega les ,  i n te rpre tac iones  normat i vas ,  e tc . )  

 

c )  Sugerenc ias  y/o  camb ios  requer idos por  par te  de  o t ras  áreas  

que  par t i c ipan de l  p roceso  de  superv i s ión  y f i sca l i zac ión  o  en  e l  

p roceso  de  p revenc ión  en  es ta  m ate r ia .  

 

d )  Cues t iones opera t i vas  que  ex igen la  mod i f i cac ión  de  los  

p roced imien tos  a  f i n  de  ag i l i za r los  o  para  ev i ta r  l a  sobrecarga  de 

ta reas .  

 

e )  Ot ras  cues t iones  que  resu l ten  fundadas  para  mot i va r  l a  

mod i f i cac ión .   
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En caso  de  ve r i f i ca rse  a lguna  de  las  s i tuac iones  p rev is tas  

an te r io rmente ,  l a  UPLA/FT ana l i za rá  y e levará  a l  Of i c ia l  de  

Cumpl im ien to  la  p ropues ta  de  mod i f i cac ión ,  expon iendo  los  

fundamentos que  la  mot i van ,  qu ien  en caso  de  cons idera r lo  

pe r t i nen te  p ropondrá  la  mod i f i cac ión  a l  P res iden te  de l  INAE S.  

 

A l  m ismo t i empo e l  p resen te  manua l  se  mod i f i ca rá  f ren te  a  

recomendac iones  d ispues tas  por  l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA aten to  a  lo  d i spues to  en e l  A r t ícu lo  3  de l  Anexo  I  de  

la  Reso luc ión  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA 

104 /2010  y mod i f i ca t o r ias .  

 

De  cons idera r lo  p roceden te  e l  P res iden te  de l  INAES d ispondrá  

su  aprobac ión  med ian te  Reso luc ión  In te rna .   

 

6 .2 .  D ISPONIB IL ID AD DEL MANU AL -  NOTIFIC ACIÓN  

El  con ten ido  de  es te  Manua l  y  sus  ac tua l i zac iones  deberá  se r  

conoc ido  en  fo rma fehac ien te  por  todo  e l  persona l  de l  Ins t i tu to .   

 

La  no t i f i cac ión  y recepc ión  de l  Manua l  por  pa r te  de l  persona l  

deberá  se r  reg is t rada  y a rch ivada ,  deb iendo  es ta r  a  d i spos ic ión  de  
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l a  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIE RA en  e l  caso  en  que  sea 

requer ida .   

 

E l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to  de te rminará  la  fo rma que resu l te  más 

conven ien te  para  l l eva r  a  cabo  e l  p roceso  de  no t i f i cac ión .  Es te  

manua l  deberá  es ta r  d i spon ib le  para  la  consu l ta  de  los  emp leados 

de l  INAES a  t ravés  de  la  red  in te rna  de  la  Ins t i tuc ión .  

 

7 .  ANEXO I - Apéndice  Normat ivo  

 

E l  p resen te  anexo  con t iene e l  apénd ice  normat i vo . Anexo I  -  

Marco Legal  de  Referen c ia .  Cont iene  las  normas rectora s  en la  

mater ia  y las  regulac iones  apl icables  a l  sector  y  a l  INAES.   

 

LEYES 

Ley 20 .321  y  modi f ica tor ias  (B .O .  10 -05-1973) .  

Ley Orgán ica  para  las  Asoc iac iones  Mutua les .  

 

Ley 20 .337  y  modi f ica tor ias  (B .O. 15 -05-1973) .  

Ley de  Coopera t i vas .  
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Ley 25 .246   (B .O.  10 -05-2000) .   

Cód igo  Pena l .  Mod i f i c ac ión .  Encubr imien to  y Lavado  de  Ac t i vos  de  

Or igen  De l i c t i vo .  Un idad  de  In fo rmac ión F inanc ie ra .  Deber  de  

In fo rmar .  Su je tos  Ob l igados .  Rég imen Pena l  Admin is t ra t i vo .  

M in is te r io  Púb l i co  F isca l .  Deroga  e l  A r t ícu lo  25  de  la  Ley 23 .737  

(Texto  Ordenado) .   

 

Ley 26 .087   (B .O.  24 -04-2006)  

Modi f i cac ión  de l  Cód igo  Pena l .  

 

Ley 26 .119   (B .O.  27 -07-2006)  

Sust i tuye  a r t ícu los  de  la  Ley Nº .  25 .246 ,  con  las  mod i f i cac iones 

in t roduc idas  por  e l  Decre to  Nº .  1500 /2001 .  

 

Ley 26 .268   (B .O.  05 -07-2007)  

Modi f i cac ión .  Asoc iac iones  I l í c i tas  Ter ro r i s tas  y F inanc iac ión  de l  

Ter ro r i smo.  Mod i f i cac ión  de  la  Ley Nº  25 .246  de  Encubr im ien to  y 

Lavado  de  Ac t i vos  de  Or igen  De l i c t i vo .  

 

Ley 26 .683   (B .O.  21 -06-2011)  
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Sust i tuye  la  denominac ión  de l  Cap í tu lo  X I I I ,  T í tu lo  X I  de l  Cód igo  

Pena l ,  e l  que pasará  a  denominarse  de la  s igu ien te  manera :  

“Cap i tu lo  X I I I .  Encubr imien to ” .  Deroga  e l  a r t í cu lo  278  de l  Cód igo  

Pena l .  Sus t i tuye  e l  A r t ícu lo  279  de l  Cód igo  Pena l .  Incorpora  e l  

Tí tu lo  X I I I  a l  Cód igo  Pena l ,  e l  que pasará  a  denominarse “De l i tos  

con t ra  e l  Orden  Econó mico  y  F inanc ie ro ” .  Reenumera  los  Ar t ícu los  

303 ,  304  y 305  de l  Cód igo  Pena l ,  como Ar t ícu los  306 ,  307  Y 308  

respec t i vamente  e  incorpora  a r t ícu los  a l  T í tu lo  X I I I  de l  Cód igo  

Pena l .  Incorpora ,  a  con t inuac ión  de l  pá r ra fo  sexto  de l  a r t í cu lo  23  

de l  Cód igo  Pena l .  Mod i f i ca  la  Ley 25 .246 .  

 

Ley 26 .733   (B .O.  28 -12-2011)  

Modi f i cac ión  de l  Cód igo  Pena l  de  la  Nac ión.  

 

Ley 26 .734   (B .O.  28 -12-2011)  

Modi f i cac ión   de l  Cód igo  Pena l  y  e l  Cód igo Procesa l  Pena l .  

 

DECRETOS  

1038  /  2003  (B.O.  11 -11-2003)  
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Aprobac ión  de  la  es t ruc tu ra  o rgan iza t i va  de  la  UNIDAD DE 

INFORMACION FINANCIERA en  e l  ámb i to  de l  M in is te r io  de  

Jus t i c ia ,  Segur idad  y Derechos  Humanos .  

 

290  /  2007  (B .O.  29 -03-2007)  

Reg lamentac ión  de  la  Ley Nº  25 .246  y sus  modi f i ca tor ias .  Se  

abrogan  los  Decre tos  Nº  169 de l  13  de  Febr e ro  de  2001  y Nº  1025  

de l  13  de  Agosto  de  2001 .  

 

1225  /  2007  (B.O.  13 -09-2007)  

Aprobac ión  de la  “Agenda  Nac iona l  pa ra  la  l ucha  con t ra  e l  Lavado 

de  Ac t i vos  y la  F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo” .  

 

2226  /  2008  (B.O.  24 -12-2008)  

UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA .  Au to r i za  a l  T i tu la r  de  la  

Un idad  de  In fo rmac ión  F inanc ie ra  a  in te rven i r  como par te  

quere l l an te  en los  p rocesos  en  los  que se  inves t igue  la  comis ión  

de  los  de l i tos  t i p i f i cados  por  la  Ley Nº  25 .246 .  

 

1936  /  2010  (B.O.  14 -12-2010)  
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As ignac ión  a  la  Un idad  de  In f o rmac ión  F inanc ie ra  ( UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA )  de  la  coord inac ión  -  rep resen tac ión  

nac iona l  an te  e l  Grupo  de  Acc ión  F inanc ie ra  In te rnac iona l  

(FATF/GAFI ) ,  e l  Grupo  de  Acc ión  F inanc iera  de  Amér ica  de l  Sud 

(GAFISUD)  y  la  Comis ión  In te ramer i cana  Con t ra  e l  Abuso  de 

Drogas  de  la  Organ izac ión  de  los  Es tados  Amer icanos  (LAVEX -

CICAD-OEA) .  Mod i f i cac ión  Decre to  290 /2007 .  

 

825  /  2011  (B .O.  21 -06-2011)  

Observac ión  y Promu lgac ión  de  la  l ey Nº  26 .683 .  Se observa  e l  

A r t ícu lo  25  de l  Proyec to  de  Ley reg is t rado  ba jo  e l  Nº  26 .683 .  

826  /  2011  (B .O.  21 -06-2011)  

Creac ión  de l  Reg is t ro  Nac iona l  de  B ienes  Secuest rados  y  

Decomisados  duran te  e l  p roceso  pena l  en  e l  ámb i to  de  la  

Secre ta r ía  de  Asun tos  Reg is t ra les .  

 

918  /  2012  (B .O.  14 -06-2012)  

Reg lamentac ión  de  las  medidas  y p roce d imien tos  p rev is tos  en  e l  

A r t ícu lo  6°  In  F ine  de  la  Ley 26 .734  y  e l  P roced imien to  de 

Inc lus ión  y Exc lus ión  de  Personas  de las  l i s tas  e laboradas 
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con fo rme las  Reso luc iones de l  Conse jo  de  Segur idad  de  las  

Nac iones  Un idas .  

 

RESOLUCIONES DE L A U NID AD DE INFORM ACIÓN FINANCIER A 

10  /  2003  (B .O.  28 -04-2003)  

Procedimiento Sumar ia l .  Se  aprueba  la  "Reg lamentac ión  de l  

Proced imien to  Sumar ia l .  Ap l icac ión  de  las  sanc iones  p rev is tas  en  

e l  Cap í tu lo  IV  de  la  Ley Nº  25 .246" .  

 

125  /  2009  (B .O.  11 -05-2009)  

Prevención de l  Ter ror i smo.  D i rec t i vas  e  Ins t rucc iones  que 

deberán  cump l i r  e  imp lementa r  l os  Su je tos  Ob l igados ,  confo rme lo  

d i spues to  en  la  Ley Nº  25 .246  re lac ionada  a l  Repor te  de  Ac t i v idad  

Sospechosa  de F inanc iac ión  de l  Ter ro r i smo.  

 

104  /  2010  (B .O.  21 -07-2010)  

Procedimientos  d e  supervis ión.  P roced imien to  de  Superv is ión  

de  Su je tos  Ob l igados  en  e l  A r t ícu lo  20  de  la  Ley Nº  25 .246 .  

 

11  /  2011  (B .O.  14 -01-2011)  
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Personas Expuestas  Pol í t icamente .  Aprueba  la  Nómina  de 

Func iones  de  Personas  Expues tas  Po l í t i camente  

 

50  /  2011  (B .O.  01 -04-2011)  

Regis t rac ión de  Suje tos  Obl igados.  Aprueba  e l  “S is tema de 

Repor te  de  Operac iones  -Manua l  de l  Usuar io -  I .  Reg is t rac ión ” .  

 

51  /  2011  (B .O.  01 -04-2011)  

Repor te  de  Operac ión Sospechosa. Repor te  de Operac iones 

Sospechosas  “On -L ine” .  Aprueba  e l  “S is tema de  Repor te  de  

Operac iones  -Manua l  de l  Usuar io -  I I .  ROS -  RFT” .  

 

 

 

52  /  2011  (B .O.  06 -04-2011)  

Personas Expuestas  Pol í t icamente .  O to rga  p ró r roga  a l  Banco 

Cen t ra l  de  la  Repúb l i ca  Argen t ina .  

 

70  /  2011  (B .O.  30 -05-2011)  

Repor te  S istemát ico de Operac iones  On - l ine .  Repor te  

Sis temát i co  de Operac iones  “On -L ine” .  Deroga  e l  Anexo  IV  de  la  



 

“2014 - Año de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”. 

 
 
 

 

Ministerio de Desarrollo Social 
Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social 
 

M A N U A L  D E  S U P E R V I S I Ó N ,  F I S C A L I Z A C I Ó N  E I N S P E C C I Ó N  I N - S I T U  Y  E X T R A  S I T U  

P A R A  S U J E T O S  O B L I G A D O S  D E  L A  R E S O L U C I Ó N  U I F  1 1 / 2 0 1 2 D E L  I N A E S   

D I C I E M B R E  D E  2 0 1 4  

P á g i n a  7 2  

 

Reso luc ión  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA  Nº  10 /2004 

(B .O.  05 /01 /2005) .  

 

111  /  2011  (B .O.  18 -06-2011)  

Procedimiento Sumar ia l .  Reg lamentac ión  de l  Proced imien to  

Sumar ia l .  Ap l icac ión  de  las  sanc iones  p rev is tas  en  e l  Cap í tu lo  IV 

de  la  Ley Nº  25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias .  

 

165  /  2011  (B .O.  17 -10-2011)  

Procedimientos  de  supervis ión.  Mod i f i ca  la  Reso luc ión  Nº  

104 /10  re lac ionada con e l  P roced imien to  de Superv is ión  de 

Su je tos  Ob l igados  en  e l  A r t ícu lo  20  de  la  Ley Nº  25 .246 .  

 

 

 

11  /  2012  (B .O.  20 -01-2012)  

Cooperat ivas  y Mutua les .  Asoc iac iones  Mutua les  y Coopera t i vas  

regu ladas  por  l as  Leyes  Nº  20 .321  y Nº  20 .337 ,  Inc i so  20 . ,  de  la  

Ley Nº  25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias .  

 

12  /  2012  (B .O.  20 -01-2012)  
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IN AES.  Ins t i tu to  Nac iona l  de  Asoc ia t i v i smo y Economía  Soc ia l .  

A r t ícu lo  20 ,  Inc i so  15 ,  de  la  Ley Nº  25 .246  y mod i f i ca to r ias .  

 

28  /  2012  (B .O.  22 -02-2012)  

Prevención de l  Ter ror ismo.  Moda l idad  y opor tun idad  de l  

cumpl imien to  de  la  ob l igac ión  de  repor ta r  l os  “H echos”  u  

“Operac iones  Sospechosas”   de  F inanc iac ión  de l  Ter ro r ismo para  

todos  los  Su je tos  Ob l igados  enumerados  en  e l  A r t ícu lo  20  de la  

Ley Nº  25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias .  Conge lamien to  admin is t ra t i vo  

de  ac t i vos  v incu lados  a  las  acc iones  de l ic t i vas  p rev is ta s  en  e l  

A r t ícu lo  306 de l  Cód igo Pena l  de  la  Nac ión .  Cooperac ión  

In te rnac iona l .  Aux i l i o  de  las  fue rzas  de  segur idad .  Mod i f i cac ión  de 

la  Reso luc ión  UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA  Nº  125 /09 .  

 

 

 

52  /  2012  (B .O.  03 -04-2012)  

Personas Expuestas  Pol í t icamente .  Mod i f i ca  la  Reso luc ión  Nº  

11 /11 .  
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Reglamentac ión Proce dimiento Sumar ia l  -  Ap l icac ión de  l as  

Sanciones  

 

136  /  2012  (B .O.  08 -08-2012)  

Regis t rac ión Of ic ia les  de  Enlace .  Aprobac ión  de l  S is tema de 

Reg is t rac ión  de  Of i c ia les  de  En lace  -  Manua l  de l  Usuar io  -  

Reg is t rac ión .  

 

29  /  2013  (B .O.  18 -02-2013)  

Prevención de  la  F inanciac ión de l  Ter ror ismo .  Mod i f i ca  la  

Reso luc ión  N°  28 /12 .  

 

03  /  2014  (B .O.  10 -01-2014)  

Adecuación de  la  normat iva  d i r ig ida  a  los  suje tos  obl igados 

enumerados en e l  a r t ícu lo  20  de  la  Ley Nº  25 .246  y sus  

modi f ica tor ias .  Repor te  de  reg is t rac ión  y cump l imien to  por  pa r te  

de  los  su je tos  ob l igados .  

 

229  /  2014  (B.O.  27 -05-2014)  Resoluc iones  104 /10    y  165 /11 .  

Modi f icac ión .  Sust i túyanse  los  anexo  I  y I I  de  la  Reso luc iónUIF  

nº  104 /2010 .  A pruébese  como anexo  I I I  de  la  p resen te ,  
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denominado :  “Reg lamentac ión  de l  P roced imien to  de  ve r i f i cac ión  

de l  cump l im ien to  de las  ob l igac iones  es tab lec idas  por  la  l ey n º  

25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias  y po r  l a  no rmat i va  d i c tada por  es ta  

UNIDAD DE INFORMACION FINANCIERA,  por  pa r te  de  todos  los  

su je tos  ob l igados  inc lu idos en  e l  a r t í cu lo  20  de  la  le y n º  25 .246 y 

modi f i ca to r ias ” .  S us t i túyase  e l  anexo  I I I  de  la  Reso luc iónUIF  n º  

104 /2010  por  e l  anexo  IV  de la  p resen te ,  denominado :  “O rden  de 

superv i s ión ,  f i sca l i zac ión  e  inspecc ión  in  s i tu ” .  Sust i túyase  e l  

anexo  IV  de  la  reso luc ión  UIF  nº  104 /2010  por  e l  anexo  V  de  la  

presen te ,  denominado :  “A c ta  de  Requer imien to ” .  Sus t i túyanse  los  

anexos  V  y V I  de  la  Reso luc ión  U IF  N º  165 /2011 .  

 

NORM ATIV A INTERN A.  R ESOLUCIONES DEL IN AE S  

2439  /  2012  (B.O.  24 -05-2012)  

Manual  Prevención de  los  De l i tos  de  Lavado de  Ac t i vos  y de  

F inanciac ión de l  Ter ror ismo.  Aprueba e l  “Manua l  de  Prevenc ión  

de  los  De l i tos  de  Lavado  de  Ac t i vos  y de  F inanc iac ión  de l  

Ter ro r i smo” .  

 

5586  /  2012  (B.O.  13 -09-2012)  
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Régimen Informat ivo  -  Regis t ros  de  Asoc iados.  In fo rmac ión  que 

deberán  sumin is t ra r  y ad ic ionar  en  sus  reg is t rac iones  las  

Coopera t i vas  y Mutua les  comprend idas  en la  Reso luc ión  UNIDAD 

DE INFORMACIÓN FINANCIERA  N°  11 /2012.  

 

5587 /2012   (B .O.  13 -09-2012)  

Régimen Informat ivo –  Cooperat ivas .  Reg is t ros  Comis ión  

D i rec t i va .  Env ío  de  da tos  por  v ía  e lec t rón ica .   

 

5588  /  2012  (B.O.  13 -09-2012)  

Dec larac ión Jurada  de  L ic i tud de  fondos.  PEP.  Régimen 

Informat ivo .  Coopera t i vas  y Mutua les  comprend idas  en  la  

Reso luc ión  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA  N°  11 /2012 .   

 

5596  /  2012  (B.O.  13 -09-2012)  

Des ignac ión de l  Of ic ia l  de  Cumpl imiento  y  Of ic ia l  de  

Cumpl imiento  Suplente  de l  IN AES.   

 

7114 /2012   (B .O.  04 -12-2012) .  
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Régimen Informat ivo .  P ro r rogase  e l  p lazo  para  la  p resen tac ión  

de  la  In fo rmac ión  requer ida  en  e l  a r t í cu lo  8 º  de  la  Reso luc ión  nº  

5588 /2012 .   

 

7115 /2012   (B .O.  04 -12-2012) .  

Régimen Informat ivo .  P ro r rogase  e l  p lazo  para  la  p resen tac ión  

de  la  In fo rmac ión  requer ida  en  los  a r t ícu los  1 º ,  2 º ,  3 º  y 5 º  de  la  

Reso luc ión  n º  5587 /2012 .  

 

7116 /2012   (B .O.  04 -12-2012) .  

Régimen Informat ivo .P ro r rogase  e l  p lazo  para  la  p resentac ión  de 

la  In fo rmac ión requer ida  en  los  a r t ícu los  2 º  y  4 º  de  la  Reso luc ión  

n º  5586 /2012 .   

 

7207 /2012   (B .O.  18 -12-2012) .  

Cooperat ivas  –  Servic io  de  Crédi tos .  Es tab lécese como Serv ic io  

de  Créd i tos  a  los  p rés tamos que  o to rgan  a  sus  asoc iados  y/o  no  

asoc iados ,  med ian te  los  fondos  que  d ispone  la  p resen te  

reso luc ión .   
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7536 /2012   (B .O.  26 -12-2012) .  

Régimen Informat ivo .  P roced imien to  a l  que  deben  a jus ta rse  las  

en t idades  que  ges t ionan  p rés tamos para  su s  asoc iados .  Remis ión  

v ía  e lec t rón ica  de  la  in fo rmac ión  so l i c i tada  en  la  Reso luc ión  

1481 /2009 .   
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8 .  ANEXO I I  -  Formular ios  

 

E l  p resen te  anexo  con t iene  los  fo rmu la r ios  -  gu ía  de  t raba jo  que 

se  de ta l l an  a  con t inuac i ón :  

 

Anexo I I -  Formular ios  -Guía  de  Traba jo  

  Requer im ien to  de  Documentac ión  In i c ia l .  

  Documentac ión  de l  P lan  de  Inspecc ión .  

  Gu ía  de  t raba jo  para  e l  re levamien to  duran te  la  Inspecc ión  in  

s i tu  y  ex t ra  s i t u .  

 

UTILIZ AR EN COONCORD ANCIA CON RESOLUCIONES UNID AD 

DE INFORM AC IÓN FIN ANCIER A PERTINENTES .  
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IN IC IO DEL PROCESO D E INSPECCIÓN  IN  S ITU  

(Comun icac ión  a  la  En t idad)  

 

Buenos  A i res , . . . . .  de…………………..20…. .  

 

S res :  

………………………………………………. (Nombre  de  la  en t idad )  

………………………………………………. (CUIT)  

………………………………………………. (Domic i l io )  

 

En  mi  ca rác te r  de  Of i c ia l  de  Cumpl imien to  de l  

Ins t i tu to  Nac iona l  de  Asoc ia t iv i smo y Economía  Soc ia l ,  me d i r i j o  a  

us tedes  para  comun ica r les  que  med iante  D ispos ic ión  INAES 

N°…………………………… ,  y  en  e l  marco  de  lo  p rescr ip to  por  l a  Ley 

25 .246  y mod i f i ca to r ias ,  l asReso luc iones  N°  104 /2010  y 

mod i f i ca to r ias  y  12 /2012de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA y comp lementa r ias ,  sobre  responsab i l i dades  de l  

INAES como su je to  ob l igado y como superv i so r  co laborador  de  la  

UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA ,  se  ha  d ispues to  e l  in i c io  

de  un p roced imien to  de  inspecc ión  in  s i tu  con e l  p ropós i to  de  
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eva luar  l as  med idas adoptadas  por  vues t ra  En t idad para  la  

Prevenc ión  de l  Lavado  de  Ac t i vos  y  F inanc iamien to  de l  

Ter ro r i smo,  con fo rme lo  ex ige  la  Reso luc ión11 /2012  de  la  UNIDAD 

DE INFORMACIÓN FINANCIERApara  Mutua les  y Coopera t ivas  que  

rev is tan  e l  ca rác te r  de  su je tos  ob l igados  de  acuerdo  a  lo  

es tab lec ido  por  e l  A r t ícu lo  2  Inc i so  a )  de  la  menc ionada  

Reso luc ión .  

 

Ponemos en vues t ro  conoc im ien to  que han  s ido  

des ignados  para  e l  cumpl im ien to  de l  p roced imien to  de  inspecc ión  

los  Inspec to res   

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………  

 

F IRMA DE LOS AGENTES   

INTERVINIENTES 

 

 

F IRMA DEL OFICIAL  DE   

CUMPLIMIENTO DEL INA ES 

 

      Rec ib ido  e l   ( fecha) :  
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      F i rma:  

      Ac la rac ión :  

      DNI :  

AC T A DE REQUERIMIENTO DE INFORM AC IÓN  

POR INSPECCIÓN  IN  S ITU  

En la  C iudad  de  …………………………………………….. ,  

a  l os  ……….…. d ías  de l  mes  de  …………….……………… de l  año 

20……….…….,  s iendo  las  ……………..  horas ,  l os  Sres .  

………………………………………………………………………………………

…………………………….……………………………en su   carác te r  de   

rep resen tan tes  de l  Ins t i tu to  Nac iona l  de  Asoc ia t i v i smo y Economía 

Soc ia l ,  INAES,  en  v i r tud  de l as  facu l tades con fe r idas  por  l a  Ley 

25 .246  y mod i f i ca to r ias ,  l asReso luc io nes  N°104 /2010  y 

mod i f i ca to r ia s  y  12 /2012de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA y comp lementa r ias ,  sobre  responsab i l i dades  de l  

INAES como su je to  ob l igado y como superv i so r  co laborador  de  la  

UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA ,   se  cons t i tuyen  en  e l  

domic i l i o  de  la  en t idad  ……………………………….……… …………….,  

s i ta  en  ……………………………………………………….  con  CUIT N°  

…………………..  con  la  f i na l i dad  de  dar  cump l im ien to  a  lo  

d ispues to  en  la  Reso luc ión  In te rna  N°…………..……, de  fecha 
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…….…………………  s iendo a tend idos por  

……………………………… . .en  su  ca rác te r  de  

………………………..……….… qu ien  se  iden t i f i ca  med ian te  

………….……………………………, que  exh ibe .  

En  es te  ac to  se  he  hace  en t rega  de l  requer im ien to  de 

in fo rmac ión  y  documentac ión  cuyo  de ta l l e  cons ta  en  e l  ad jun to  a  

la  p resen te  Ac ta ,  como Anexo  A ,  y  que  re f ie re  a  la  ap l i cac ión  

in teg ra l  de l  S is tema de  Prevenc ión  de l  Lavado  de  Ac t i vos  y  

F inanc iamien to  de l  Ter ro r i smo  de  su  en t idad ,  con fo rme lo  ex ige  la  

Reso luc ión  11 /2012  de la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA para  Mutua les  y Coopera t i vas  que  rev is tan  e l  

ca rác te r  de  su je tos  ob l igados  de  acuerdo  a  lo  es tab lec ido  por  e l  

A r t ícu lo  2  Inc i so  a )  de  la  menc ionada  Reso luc ión .  

 

La  i n fo rmac ión  y documentac ión  so l i c i tada  deberá  

es ta r  comp le ta ,  redac tada  en cop ia  s imp le  y es ta r  suscr ip ta  por  e l  

Of i c ia l  de  Cumpl im ien to .  La  misma  deberá  se r  en t regada  en  las  

cond ic iones  an tes  seña la das  den t ro  de l  p lazo  de……………..d ías ,  

con tados  a  par t i r  de l  d ía  de  la  fecha .  As im ismo se  so l i c i ta  que  en 

( fecha)…………………ponga  a  d i spos ic ión  de  es te  Ins t i tu to  los  
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s igu ien tes  reg is t ros (de ta l le  de  los  l ib ros ,  reg is t ros ,  s i s temas a   

compu lsa r ) :  

………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………………  

P rev ia  lec tu ra  de la  p resen te ,  se  f i rman  (2 )  

e jempla res  de  igua l  tenor  y e fec to ,  como mues t ra  de con fo rmidad 

con  lo  ac tuado,  en t regándose  en es te  ac to  un  e jemp la r  a l  Su je to  

Ob l igado .   

 

Cons te .  

 

F IRMA DEL SUJETO 

OBLIGADO 

 

 

 

F IRMA DELOS 

REPRESENTANTES INAES 
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AC T A DE CONSTAT ACIÓN  POR INSPECCIÓN  

En la  C iudad  de  ……………………………a los  … .  d ías  

de l  mes  de  …………… …..  de l  año  20…. . ,  s iendo las……..hs . ,  l o s 

Sres .  …………………….……………………. …………………, en  su 

ca rác te r  de  represen tan tes  de l  Ins t i tu to  Nac iona l  Asoc ia t iv i smo y  

Economía  Soc ia l ,  INAES,  en  v i r tud  de  las  facu l tades  con fe r idas 

por  l a  Ley  Nº  25 .246  y sus  mod i f i ca to r ias ,  l asReso luc iones  N°  

104 /2010 y mod i f i ca to r i as  y 12 /2012de  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA  y comp lementa r ias ,  sobre  

responsab i l i dades  de l  INAES como su je to  ob l igado y como  

superv i so r  co laborador  de  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA se  cons t i tuyen  en  e l  domic i l i o  de  

………………..……………………………… ….. ,  s i to  en  la  ca l l e  

………………………………………………..  con  CUIT N°……………, 

s iendo  a tend idos  por  …. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .……….. . .……………… 

qu ien  se  iden t i f i ca  median te  …………………………………………, que 

exh ibe  y re t i ene  para  s í ,  en  su  ca rác te r  de  ……. . . . . . . . . . .  

………………………………………………………………………..………… y 

con fo rme lo  ac red i ta  con  ……………………………………………………. 

In fo rmado de la  f i na l i dad persegu ida ,  y exh ib idas las  c redenc ia les  
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de  iden t i f i cac ión  de l  INAES,  S I /NO permi te  nues t ro  ing reso  y  

permanenc ia  en  e l  l ugar .   

En  es te  ac to  se  de ja  cons tanc ia  que 

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Se de ja  constanc ia  que  la  p resen te  ac tuac ión  se  encuen t ra  

amparada  por  e l  sec re to  es tab lec ido  en  e l  a r t í cu lo  22  de  la  Ley Nº  

25 .246 .  Prev ia  lec tu ra  de  la  p resen te ,  se  f i rman  (2 )  e jemp la res  de  

igua l  tenor  y e fec to ,  como mues t ra  de con fo rmidad con lo  ac tuado,  

en t regándose  en  es te  ac to  un  e jemp la r  a l  su je to  ob l igado .   

 

Cons te .  

 

F IRMA DEL SUJETO 

OBLIGADO 

FIRMA DELOS 

REPRESENTANTES INAES 
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AC T A DE REQUERIMIENTO DE INFORM AC IÓN  -  Anexo A 
 

REQUERIMIENTO DE INFORM ACIÓN P AR A INSPECCIONES  

El  p resen te  requer imien to  ha  s ido  fo rmu lado  en  base  a  las  

ex igenc ias  lega les  impues tas  por  la  Ley 25 .246 ,  sus  

mod i f i ca to r ias  y no rmat i va  reg lamenta r ia ,  y  l as  Reso luc iones  U IF 

N°  104 /2010 y mod i f i ca to r ias  y 11 /2012  mod i f i ca to r ias  y 

reg lamenta r ias .  Podrá  se r  mod i f i cado ,  reduc ido ,  amp l iad o  o  

camb iado  para  cada caso en  func ión  de  las  neces idades  de  

in fo rmac ión  de  la  UPLA/FT.Para  una  adecuada  eva luac ión  y 

d iagnós t i co  de la  s i tuac ión  par t i cu la r  de  la  en t idad ,  es  necesar io  

que  se  responda  con  e l  mayor  n i ve l  de  de ta l le  pos ib le ,  

t ranscr ib iendo  e l  número  y tex to  de  la  p regun ta  e  ind icando  fecha 

y  fuen te  de  la  i n fo rmac ión .    

 

POLÍTIC AS DE PREVENCIÓN Y CONTROL  

 

Manual  de  Procedimientos  

1)  S i  cuen tan con  un  manua l  de  p roced imien tos  en  mate r ia  de  

PLA/FT.  S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va ,  so l i c i tamos  nos  remi tan  

cop ia  de l  m ismo,  i nd icando :   

a )  Fecha  de  aprobac ión  por  e l  ó rgano  de  Admin is t rac ión ;   
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b)  Fecha  de  pues ta  en  v igenc ia ;  

c )  Fecha  y moda l idad de comunicac ión  a l  pe rsona l  de  la  

compañía .   

Audi tor ias  

2)  S i  l l evan  a  cabo  aud i to r ías  in te rnas /ex te rnas  en  mate r ia  de  

PLA/FT.  S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va  ind icar :  

a )  Encargado /s  de  l l eva r las  a  cabo ;   

b )  Metodo log ía  u t i l i zada  para  su  rea l i zac ión ;  

c )  F recuenc ia  con  que  se  rea l i zan ;  

d )  Procesamien to  de l  resu l tado  de l  In fo rme de  aud i to r ía ;  

e )  Comun icac ión  de l  i n f o rme a l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to .  

f )  Cop ia  de  los  ú l t imos  ______ in fo rmes  de  aud i to r ía .  

Capaci tac ión  

3)  S i  l l evan  a  cabo  p rogramas de  capac i tac ión  para  e l  pe rsona l  de  

la  compañía .  S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va ,  i nd ica r :  

a )  F recuenc ia ;  

b )  Con ten ido ;  

c )  Persona l  a l  que  se  des t ina  la  capac i tac ión ;  

d )  D iseño  y d i c tado  de  la  capac i tac ión ;  

e )  Moda l idad de  la  capac i tac ión  (ca rga  hora r ia ,  exámenes,  

ce r t i f i cados ,  e tc )  
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f )  Persona l  capac i tado a  la  fecha  sobre  e l  to ta l  de  persona l  de  la  

en t idad .  

Tipo log ías  

4)  S i  cuen tan  con  a lgún mecan ismo para  e l  chequeo y  

ac tua l i zac ión  de  las  t ipo log ías  de  LA/  FT.  S i  l a  respues ta  es  

a f i rmat i va  ind ica r :  

a )  Fuen tes  consu l tadas ;  

b )  Per iod ic idad ;  

c )  Comunicac ión  a  las  d i fe ren tes  á reas  de  la  compañía ,  que  por  

sus  ta reas podr ían  ve rse  a fec ta das  (moda l idad  de  la  

comun icac ión) ;  

d )  L i s tado  de  t i po log ías  p rop ias .  

Regis t ros  

5)  S i  cuen tan  con  e l  “Reg is t ro  de  Aná l i s i s   y  Ges t ión  de  R iesgo  de 

Operac iones  Inusua les  De tec tadas  y Sospechosas  Repor tadas” .    

Si  la  respues ta  es  a f i rmat i va ,  i nd icar :  

a )  Fecha  de  la  pues ta  en  v igenc ia ;  

b )  Metodo log ía  para  la  reg is t rac ión  y pe rsona l  in te rv in ien te  en 

d icho  p roceso ;   

c )  Con ten ido de l  reg is t ro  ( t ipo  de da tos ,  s in  i den t i f i cac ión  de las  

personas  f ís i cas  o  ju r íd i cas  invo luc radas)  
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d)  Metodo log ía  para  la  p reservac ión  d e  la  in fo rmac ión  (Ar t .  22  ley  

25246) .   

Conservac ión de  la  Documentac ión  

6)  S i  cuen tan  con  a lguna  po l í t i ca  de conservac ión  de  la  

documentac ión   re lac ionada  con :   

a )  Lega jo  de  C l ien tes ;  

b)  Transacc iones  /  operac iones ;   

c )  Sopor tes  in fo rmát i cos ;  

Si  la  respues ta  es  a f i rmat i va  i nd ica r  en  cada caso :  

i .  Con ten ido ;  

i i .  Me todo log ía  u t i l i zada ;  

i i i .  Per iodo  de  guarda .  

Estructura  de  Prevención LA/  FT.  

7)  S i  han  des ignado  Of i c ia l  de  Cumpl im iento  (OC) .  S i  l a  respues ta  

es  a f i rmat i va ,  i nd ica r :   

a )  Fecha  de l  ac ta  de  des igna c ión ;  

b )  Organ ig rama de  la  en t idad  y ub icac ión  den t ro  de l  m ismo  de l  

ca rgo  de  O.C;  

c )  S i  d i cho  cargo  cuen ta  con es t ruc tu ra  p rop ia  (pe rsona l  a  ca rgo y  

ta reas  as ignadas) ;  

d )  Fecha   y  moda l idad  de  comun icac ión  a l  pe rsona l  de  la  en t idad ;  
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e)  Fecha   y  cons tanc ia  de  comun icac ión  a  la  UNIDAD DE 

INFORMACIÓN FINANCIERA .  

f )  Moda l idad  de  comun icac ión /  i n te racc ión  con  las  demás á reas  de 

la  en t idad .  

g )  Per iod ic idad  de  las  reun iones  con  la  máx ima au to r idad  de  la  

En t idad .  

Mecanismos de  Prevención  

8)  Ind ica r  s i  cuen tan  con  un  S is tema de  Detecc ión  de  Operac iones 

Sospechosas .  En  caso  a f i rmat i vo  ind ica r :  

a )  T ipo  de  her ramien ta  u t i l i zada  y una  descr ipc ión  pormenor i zada 

de  su  opera to r ia  y  p res tac iones ;  

b )  Proced imien to /  c i r cu i to  p rev is to   pa ra  e l  t raspaso de  la  

i n fo rmac ión  (desd e  la  generac ión  de la   a le r ta  has ta  la  

comun icac ión  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN FINANCIERA ) ;   

c )  Áreas  in te rv in ien tes ;   

d ) )  Responsab les  des ignados;  

e )  Responsab le  de  la  dec is ión  de  fo rmu la r  e l  ROS/  RFT 

(metodo log ía  para  la  toma de la  dec is ión ) .  

f )  Po l í t i cas  para  la  p reservac ión  de la  i n fo rmac ión (  a r t .  22  Ley 

25246)   

g )  Mecan ismos de  con t ro l .  
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POLITIC A DE IDENTIF IC ACION Y CONOCIMIENTO DEL CLIENTE  

 

Ident i f icac ión  de l  C l iente  

9)  S i  se  han  imp lementado  po l í t i cas  para  la  i den t i f i cac ión  de  los  

c l i en tes .   En  caso  a f i rmat i vo  ind icar :  

a )  s i  cuen tan  con  lega jos  por  c l i en te .  En  ta l  caso  re fe r i r :   

i .  Moda l idad  de  reg is t ro  (manua l /  e lec t rón ico )   

i i .  Con ten ido  de l  l ega jo  (descr ipc ión  de ta l lada  de  todos  los  da tos  

/documentac ión  que  lo  con fo rman)  

i i i .  Responsab le  des ignado ;  

i v .  Ac tua l i zac ión  y  pe r iod ic idad  con  que  se  rea l i za .  

b )  Si  con fo rma e l  denominado  “Per f i l  de l  C l ien te ”   pa ra  los  que 

operen   po r  un  monto  anua l  que  a lcance o  supere  la  suma de 

PESOS SESENTA MIL  ($  60 .000) .   S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va  

ind icar  s i  e l  pe r f i l  de l  c l ien te  cuen ta  con :    

i .  i n fo rmac ión y documentac ión  re la t i va  a  la  s i tuac ión  económica ,  

pa t r imon ia l ,  f i nanc ie ra  y t r i bu ta r ia  (man i fes tac ión  de  b ienes ,  

ce r t i f i cac ión  de  ing resos ,  dec la rac iones  ju radas  de  impues tos ,  

es tados  con tab les  aud i tados por  C on tador  Púb l i co  y ce r t i f i cados 

por  e l  Conse jo  Pro fes iona l  co r respond ien te ,  documentac ión  
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bancar ia ,  e tc . ,  según  co r responda) .  Ind ica r  l a  fuen te  de  la  

i n fo rmac ión .   

i i .  S i  cuen tan con  a lgún mecan ismo  pa ra  ve r i f i ca r  l os  da tos  an tes  

p roporc ionados  por  e l  c l i e n te .  En  ta l  caso  descr ib i r l o .   

i i i .  S i  cuen ta  con  a lgún mecan ismo para  ver i f i ca r  e l  o r igen  de los  

fondos  invo luc rados  en  las  operac iones que  rea l i cen  es tos  

c l i en tes .   

i v .  Si  en  base  a  la  i n fo rmac ión  de l  “pe r f i l  de l  c l i en te ”  es tab lece  un 

monto  anua l  es t imad o  de  operac iones ,  po r  año  ca lendar io ,  pa ra  

cada  c l i en te .  Descr ib i r  metodo log ía  u t i l i zada  

c )  A l  i n i c io  de  la  re lac ión  ve r i f i ca  s i  e l  c l i en te :  

-  Es  persona  po l í t i camente  expues ta  

-  Es tá  inc lu ido  en  l i s tado  de  te r ro r is tas  o  v incu lado  a  

o rgan izac iones te r ro r i s tas  

-  S i  l as  po l í t i cas /mecan ismos /p roced imien tos  han s ido  f i jadas  por  

esc r i to  y  adop tadas  fo rma lmente  por  l a  en t idad .  En  ta l  caso ,  

remi ta  cop ia  de  los  m ismos.  

Procedimientos  Reforzados de  Ident i f icac ión  

10)  S i  cuen tan  con  p roced imien tos  re fo rzados  de  iden t i f i cac ión  

para  los  casos ex ig idos  por  la  no rmat i va ,  a  saber :  
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a)  Presun ta  ac tuac ión  por  cuen ta  a jena  (med idas  ad ic iona les  para  

iden t i f i ca r  a l  bene f i c ia r io /  p rop ie ta r io  f i na l ) .  

b )  Empresas  pan ta l l a  /veh ícu lo  (med idas  ad ic iona les  para  conocer  

l a  es t ruc tu ra ,  o r igen  de  los  fondos ,  p rop ie ta r ios /  bene f i c ia r ios  

f i na les )   

c )  F ide icomisos  ( iden t i f i cac ión  de  los  f iduc ia r ios ,  f i duc ian tes ,  

bene f i c ia r ios  y f i de icomisar ios ,  o r igen  de  los  fondos  f i de icomi t idos  

y de  los  bene f i c ia r ios )  

d )  T ransacc iones  a  d i s tanc ia  (med idas  r e fo rzadas  de 

iden t i f i cac ión  con  c l i en tes  que no han  es tado  f ís i camente  

p resen tes  en  su  iden t i f i cac ión ) .  

e )  Personas  Expues tas  Po l í t i camente   

i .  Med idas  adop tadas  para  su  iden t i f i cac ión  (nuevos  c l i en tes  y  

c l i en tes  ex is ten tes  a  la  en t rada  en  v igenc ia  de  la  R eso luc ión  

UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA  11/12 . )   

i i .  S i  se  ha  comp le tado  e l  p roceso  de  ve r i f i cac ión  de  c l i en tes  PEP,  

fecha  y moda l idad  imp lementada .  

f )  Operac iones y re lac iones  comerc ia les  rea l i zadas  con personas 

de  o  en pa íses  que no ap l i can  o  ap l i can insu f i c ien temente  las  

recomendac iones  de l  GRUPO DE ACCION FINANCIERA 
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INTERNACIONAL:  (med idas  ad ic iona les  para  de te rminar  l a  l i c i tud  

de  la  causa  y/  o  l a  j us t i f i cac ión  económica)   

g )  Personas  inc lu idas  en  e l  l i s tado  de  te r ro r i s tas :   

i .  Descr ipc ión  de l  s i s tem a /  metodo log ía  u t i l i zada  ( ind ica r  l os  

l i s tados  consu l tados ,  pe r iod ic idad ,  c i rcu i to  es tab lec ido  a  ta l  f i n ,  

pe rsona l  i n te rv in ien te ,  responsab les  des ignados  y mecan ismo de 

con t ro l )   

S i  l a  respuesta  es  a f i rmat i va ,  i nd ica r  en  cada  caso en  que  

cons is ten  las  med idas  ad ic iona les  adop tadas ,s i  se  han  des ignado 

los  responsab les  de  l leva r las  a  cabo  y s i  l as  po l í t i cas /  

mecan ismos /  p roced imien tos  han  s ido  f i j adas  por  esc r i to  y  

adop tadas  fo rma lmente  por  l a  en t idad .  En  ta l  caso ,  remi ta  cop ia  

de  los  m ismos .  

Conocimiento  de l  C l iente  

11)  S i  se  han  imp lementado  po l í t i cas  de  conoc im ien to  de l  c l i en te .  

En  caso  a f i rmat i vo  ind ica r :  

a )  Per f i l  t ransacc iona l   

i .  Con ten ido ;  

i i .  Fuen tes  de  la  i n fo rmac ión ;  

i i i .  Ac tua l i zac ión ;  
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i v .  P ro yecc ión  de  la  opera tor ia  de l  c l i en te  ( re fe r i r  s i  se  re a l i za  y  

en  qué  casos ,  descr ib iendo  la  metodo log ía  u t i l i zada) .  

b )  Segu imien to  de operac iones  y conso l idac ión  de operac iones 

(descr ipc ión  pormenor i zada  de  los  mecan ismos  imp lementados) ,  

re fe r i r  s i  se  u t i l i zan :  

i .  P roced imientos  de  segmentac ión  por  t i po  de  op erac ión ,  t i po  de 

p roduc to ,  n i ve l  de  r iesgo .  

i i .  P royecc iones  de  las  operac iones  por  c l i en te .  

c )  Or igen  de  los  fondos ;  

d )  Metodo log ía  /  s i s temas imp lementados  en  todos  los  casos .  

Aná l is is  de  R iesgos  

12)  S i  cuen ta  con po l í t i cas /  mecan ismos /  p roced imien tos  de  

aná l i s i s  de  r iesgos .   

S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va ,  i nd icar :  

a )  S i  es tab lece  ca tegor ías  de  r iesgo  por  t i po  de  c l i en tes  

(Descr iba )  

b )  S i  es tab lece  ca tegor ías  de  r iesgo  por  t ipo  de p roduc to /  se rv i c io  

o f rec ido  (Descr iba )  

c )  S i  es tab lece  ca tegor ías  de  r iesgo s  por  t i po  de  operac iones 

(Descr iba )  
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d)  S i  es tab leces  med idas  de  deb ida  d i l i genc ia  adecuadas  a  los  

n i ve les  de  r iesgo  es tab lec idos  por  l a  en t idad .  (Descr iba )  

e )  S i  l as  po l í t i cas /  mecan ismos  /  p roced imien tos  han  s ido  f i j adas 

por  esc r i to  y adop tadas fo rma lmen te  por  l a  en t idad .  En ta l  caso ,  

remi ta  cop ia  de  los  m ismos.  

 

 

Moni toreo de  Operac iones  

13)  S i  cuenta  po l í t i cas /mecan ismos /p roced imien tos  para  e l  

mon i to reo  de  operac iones .   

S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va  i nd ica r :  

a )  S i  e l  mecan ismo/  p roced imien to  es  manua l ,   descr ib i r  su  

func ionamien to  y  pa rámet ros  y s i  admi te  la  segmentac ión  de 

operac iones  por  c l i en te ,  po r  p roduc to  o  se rv i c ios  de  acuerdo  a l  

n i ve l  de  r iesgo que  p resen tan.    

b )  S i  d i cho  mecan ismo/  p roced imien to  fue  f i j ado  por  esc r i to  y 

adop tado  fo rma lmente  po r  l a  En t idad .  En  ta l  caso  remi t i r  cop ia  por  

esc r i to  

Herramientas  Tecnológ icas   
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14)  S i  cuen tan  con  a lguna so f tware  espec í f i co  en  mate r ia  de  

p revenc ión  y con t ro l  de  LA/  FT.  S i  l a  respues ta  es  a f i rmat i va  

ind icar :  

a )  Descr ipc ión  de l  t i po  de  so f tware ,  opera to r i a  y  p res tac iones ;  

b )  S i  pe rmi te  c rear  un  per f i l  de l  c l i en te ;  

c )  S i  pe rmi te  la  cap tu ra ra ,  reg is t ro  y va l i dac ión  de    l a  i n fo rmac ión 

re la t i va  a l  pe r f i l  de l  c l i en te ;  

d )  S i  admi te  la  segmentac ión  ( por  c l i en tes ,  po r  p roduc to ,  e tc ) ;  

e )  S i  pe rmi te  la  conso l idac ió n  de  operac iones ;  

f )  S i  cuen ta  con  un  s i s tema de  a le r tas ;   

g )  S i  admi te  e l  mon i to reo  de  operac iones ;  

15 )  S i  cuen tan  con  acceso a  a lguna  base  u  o t ro  s i s tema de 

in fo rmac ión  que  les  permi ta  ob tener  da tos  y/o  ve r i f i ca r :  

a )  Or igen  de  los  fondos  (en  genera l  y en  pa r t i cu la r  pa ra  las  PEP)  

b )  Jus t i f i cac ión  económica y/o  ju r íd i ca  de  las  t ransacc iones 

rea l i zadas  por  l os  c l i en tes  (en  genera l  y en  par t i cu la r  pa ra  las  

PEP)  

c )  Conservac ión  de  la  documentac ión /cons tanc ias  que  ac red i te  l a  

ve r i f i cac ión  de  la  in fo rmac ión  ind i cada  en  los  dos  apar tados 

an te r io res .  
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REPORTES DE OPER ACIONES SOSPECHOS AS  

 

Repor tes  ROS/RFT/RSM  

Si  ha  fo rmu lado  Repor tes  de  Operac ión  Sospechosa  desde la  

en t rada  en  v igenc ia  de  la  Reso luc ión  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA11/12  a  la  fecha de  es te  requer i m ien to  ind ique :   

a )  Can t idad  de repor tes .  

b )  Med idas  adop tadas  para  la  p reservac ión  y con f idenc ia l i dad  de 

la  i n fo rmac ión re la t i va  a  las  operac iones ,  en t idades  y/o  personas 

f ís i cas  repor tadas .
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Plan de  Inspecc ión  

Esquema  

 

Ent idad:  

Resoluc ión que  ordena la  Inspecc ión:  

Fecha In ic io  de  Inspecc ión:  

 

1 .  Per f i l  de  la  Ent idad  

 

  Datos  iden t i f i ca to r io s  de  la  en t idad ,  resumen de 

losda tos / in fo rmac ión  ob ten idos  a  t ravés  de  las  DDJJ  que 

p resen tan las  en t idades  con fo rme normat i va  de l  INAES y  de  las  

respues tas  a l  requer imi en to  documenta l  de  la  en t idad .  

 

2 .  Est ra tegia   

 

Re levamiento  

  Descr ib i r  l as  á reas /mecan ismos  a  RELEVAR,  qu e  deberá  

comprender  como mín imo.  

  La  es t ruc tu ra  de  p revenc ión  y  con t ro l .  
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  El  mecan ismo de  aná l i s i s  de  r iesgos :  p roced imien to  

para  la  i den t i f i cac ión  de  r i esgos .  

  El  mecan ismo de  con t ro l  i n te rno .   

  Po l í t i cas  de  conoc imien to  de l  c l i en te .  

  Estab lec imien to  de  per f i l es  de  c l i en tes .  

  Las  med idas  de  deb ida  d i l i genc ia  re fo rzada .  

 

Metodo log ía  para  e l  re levamien to  (descr ib i r  l as  en t rev is tas  a  

rea l i za r  y  l as  personas  a  en t rev is ta r ,  i den t i f i ca r  l os  reg is t ros ,  

s i s temas in fo rmát i cos  y  documentac ión  que se  compu lsa rá )  

 

  Pruebas de  testeo  

Descr ib i r  aqu í  que  t i po  de  pruebas  de  cump l imien to  se  rea l i za ran  

en  base  a  la  i n fo rmac ión  reun ida  y  ana l i zada  has ta  e l  momento .   

 

Descr ib i r  en  cada  caso  e l  tamaño de  la  mues t ra :  de   c l i en tes  de  la  

en t idad ,  de  operac iones  y  de  per iodo .   

 

La  s igu ien te  p ropues ta  es  s imp lemente  e jemp l i f i ca t i va  y  no  

comprens iva  de  todos  los  supues tos  que  requ ie ren  de  tes teo .  
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  Revis ión de l  s is tema de   generac ión de  a l er tas .  Sobre  la  base 

de  una  mues t ra  de  es t imada de  operac iones  co r re spond ien tes  a l  

pe r íodo  mues t ra l  se lecc ionado ,  se  ve r i f i ca rá  e l  func ionamien to  de l  

p roced imien to  esc r i to  es tab lec ido  por  la  en t idad (generac ión ,  

c i r cu i to ,  t i empo de  respues ta  acc iones  adop t adas  en 

consecuenc ia ) .  

 

  Contro l   sobre   PEP :  Sobre  la  base  de  la  mues t ra  de  c l i en tes ,  

se  ve r i f i ca rá  e l  p roced imien to  esc r i to  para  la  rea l i zac ión  de la  

deb ida  d i l i genc ia  re fo rzada  de  PEP.   

 

  Anál is is  de  los  r iesgos:  Se se lecc ionará  una mues t ra  de 

c l i en tes  que  operen  por  más  de  60 .000  pesos  anua les .  Se 

ana l i za rá  en  cuan tas  cuen tas  f i gu ra  como t i tu la r  y  l os  mov imien tos  

que  reg is t ra  la  cuen ta  (ya  sea  por  operac iones  rea l i zadas  por  

cuen ta  p rop ia  o  por  cuen ta  de  te rce ros  cuando se  t ra te  de  la  

ges t ión  de  cobro  de  c heques) .  Se  ve r i f i ca rá  que  d ichos  

mov imien tos  guarden razonab le  re lac ión  con  e l  desar ro l lo  de  las  

ac t i v idades  dec la radas  por  d ichos   c l i en tes  (pe r f i l  de l  c l i en te ) .  
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  Origen de  los  fondos:  Sobre  la  base  de  una  mues t ra  de  

operac iones  por  montos  super io res  a  d ef in i r ,  se  ve r i f i ca rá  la  

documentac ión  que  ac red i te  e l  o r igen  de  los  fondos .  Y  sobre  la  

base  de  una  mues t ra  de  operac iones  de in teg rac ión  de  cap i ta l  

soc ia l  po r  montos  super io res  a  de f in i r ,  se  ve r i f i ca rá  la  

documentac ión  que  ac red i te  e l  o r igen  de  los  fondos  

 

3 .  Cronograma  

 

  Descr ib i r  aqu í  e l  c ronograma en  que  se  l l eva rán  las  acc iones  

de l  p lan  de  inspecc ión .  

 

4 .  Recursos  

 

  En base a  las  ca rac te r ís t i cas  de l  p lan ,  e l  i nspec to r  de te rminará  

s i  es  necesar io  con ta r  con  persona l  que  co labore  en  e l  

re levamien to  y /o  p ro ceso  de la  i n fo rmac ión .  En  ta l  s i tuac ión  lo  

requer i rá  a l  Of i c ia l  de  Cumpl imien to ,  a  qu ién  e levará  e l  p lan  de 

inspecc ión  para  su  aprobac ión) .  
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Guía  de  Traba jo  -   

Procedimiento de  Inspecc ión In  S i tu  

El  s igu ien te  es  un  mode lo  gu ía  para  la  inspecc ión  in  s i tu  en  o rden 

a  ve r i f i ca r  e l  cump l imien to  por  pa r te  de  la  e n t idad  de  la  no rmat i va  

en  mate r ia  de  Prevenc ión  de  LA/FT.  En  base  a  los  an teceden tes  

poder  de l  Ins t i tu to  y  a  la  i n fo rmac ión sumin is t rada  por  la  en t idad 

como respuesta  a l  requer im ien to  in i c ia l  de  in fo rm ac ión ,  l os  

apar tados aquí  descr ip tos  podr ían  s imp l i f i ca rse  o  ampl ia rse  a  

c r i te r io  de l  i nspec to r .Para  la  ve r i f i cac ión  de  los  pun tos  aqu í  

descr ip tos  e l  Inspec to r  deberá  de te rminar  las  p ruebas  de  

cump l imien to  a  rea l i za r ,  con fo rme se  descr ibe  en  e l  Manua l  de  

P roced imien tos  y sus  Anexos :  Esquema de l  “P lan  de  Inspecc ión” .    

 

POLÍTIC AS DE PREVENCIÓN Y CONTROL  

 

Manual  de  Procedimientos  

Manua l  de  Prevenc ión  y Con t ro l  de  LA/FT ver i f i ca r :  

a )  Con ten ido  acorde  a  las  ex igenc ias  de  la  Reso luc ión  11 /12  de  la  

UNIDAD DE INFORMACIÓN F INANCIERA .  

b )  Metodo log ías  y c r i te r ios  para  de tec ta r  operac iones  inusua les  

y/o  sospechosas  acordes  a l  pe r f i l  de  r i esgo  de  la  en t idad.    
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c )  Ver i f i ca r  s i  l a  en t idad  cuen ta  con  a lgún  reg is t ro  fehac ien te  de 

no t i f i cac ión  de l  con ten ido  de l  Manua l  a l  pe r sona l  de  la  en t idad .   

Metodolog ía ( i nd ica r  la  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  re levamien to  

de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  en t rev is tas ,  

observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Capac i tac ión  

 P rogramas de  capac i tac ión  para  e l  pe rsona l  de  la  en t idad 

ve r i f i ca r :  

a )  Reg is t ro  de  las  capac i tac iones .  

b )  En t rev is ta  a l  pe rsona l  se lecc ionado  para  eva luar  l os  

conoc imien tos  adqu i r i dos .  

Metodología ( i nd ica r  la  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  re levamien to  

de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  en t rev is tas ,  

observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Conservac ión de  la  Documentac ión  

 Ver i f i ca r  l a  metodo log ía  para  la  conservac ión  de  la  

documentac ión  y la  i n teg r idad de  los  reg is t ros  en  cada  cas o .  
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a)  Lega jos  de  C l ien tes .  

b )  T ransacc iones /operac iones .  

c )  Sopor tes  In fo rmát i cos .   

Metodología  ( i nd ica r  la  metodo logía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  Muestra :  

 

Est ructura  de  Prevención LA/  FT.  

Of ic ia l  de  Cumpl im ien to  (OC)   ve r i f i ca r :  

a )  Exper ienc ia  e  idone idad .  

b )  In te racc ión  con  las  demás á reas  de  la  Ent idad .  

c )  Conoc im iento  de l  pe rsona l  de  la  des ignac ión  de l  o f i c ia l  de  

cump l imien to  y sus  func iones.  

Metodología ( i nd ica r  la  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  re levamien to  

de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  en t rev is tas ,  

observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Mecanismos de  Prevención  

Sis tema de  Detecc ión  de  Operac iones  Sospechosas  ve r i f i ca r :  
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a)  Func ionamien to  de  la   he r ramien ta  u t i l i zada .  

b )  Func ionamien to  de l  p roced imien to /  c i rcu i to  p rev is to   pa ra  e l  

t raspaso  de  la  i n fo rmac ión (desde  la  generac ión  de  la   a le r ta  

has ta  la  comun icac ión  a  la  UNIDAD DE INFORMACIÓN 

FINANCIERA) .  

Metodología ( i nd ica r  la  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  re levamien to  

de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  en t rev is tas ,  

observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

POLITIC A DE IDENTIF IC ACION Y CONOCIMIENTO DEL CLIENTE  

 

Ident i f icac ión  de l  C l iente  

Po l í t i cas  para  la  i den t i f i cac ión  de  los  c l i en tes .   Ver i f i ca r :  

a )  Con ten ido e  in teg r idad de  la  i n fo rmac ión de l  Lega jo  de 

C l ien tes .  

b )  Ac tua l i zac ión  y  pe r iod ic idad  con  que  se  rea l i za .  

c )  De te rminac ión  d e “Per f i l  de l  C l ien te ”   para  los  que  operen   po r  

un  monto  anua l  que  a lcance  o  supere  la  suma de  PESOS 

SESENTA MIL  ($  60 .000) .     
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i .  Con ten ido ,  fuen te  y ac tua l idad  de  la  s igu ien te  documentac ión  e  

in fo rmac ión :   s i tuac ión  económica ,  pa t r imon ia l ,  f i nanc ie ra  y 

t r i bu ta r ia  (man i fes tac ión  de b ienes ,  ce r t i f i cac ión  de  ing resos ,  

dec la rac iones  ju radas  de  impues tos ,  es tados  con tab les  aud i tados 

por  Con tador  Púb l i co  y ce r t i f i cados  por  e l  Conse jo  Pro fes iona l  

co r respond ien te ,  documentac ión  bancar ia ,  e tc . ,  según 

co r responda) .   

i i .  Mecan ismo  pa ra  ve r i f i ca r  l os  da tos  an tes  p roporc ionados  por  e l  

c l i en te .   

i i i .  Or igen  de los  fondos  invo luc rados  en  las  operac iones  que 

rea l i cen  es tos  c l i en tes .   

i v .  Mon to  anua l  es t imado de  operac iones ,  po r  año  ca lendar io ,  pa ra  

cada  c l i en te .   

d )  A l  i n i c io  de  la  re lac ión  ve r i f i ca  s i  e l  c l i en te :  

i .  Es  persona  po l í t i camente  expues ta  

i i .  Es tá  inc lu ido  en  l i s tado  de te r ror i s tas  o  v incu lado a  

o rgan izac iones te r ro r i s tas  

Metodología : ( ind ica r  l a  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu l sa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  
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Conocimiento  de l  C l iente  

Ver i f i ca r  metodo log ía  y s i s tema imp lementado  para :  

a )  Per f i l  t ransacc iona l   

i .  Con ten ido ;  

i i .  Fuen tes  de  la  i n fo rmac i ón ;  

i i i .  Ac tua l i zac ión ;  

i v .  P ro yecc ión  de  la  opera to r ia  de l  c l i en te   

b )  Segu imien to  de operac iones  y conso l idac ión  de operac iones 

(descr ipc ión  pormenor i zada  de  los  mecan ismos  imp lementados) ,  

re fe r i r  s i  se  u t i l i zan :  

i .  P roced imientos  de  segmentac ión  por  t i p o  de  operac ión ,  t i po  de 

p roduc to ,  n i ve l  de  r iesgo .  

i i .  P royecc iones  de  las  operac iones  por  c l i en te .  

c )  Or igen  de  los  fondos ;  

Metodología : ( ind ica r  l a  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  o bservac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Aná l is is  de  R iesgos  
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 Ver i f i ca r  metodo log ía  y pa rámet ros  u t i l i zados  por  la  en t idad  e l  

es tab lec imien to  de  las  s igu ien tes  ca tegor ías  de  r iesgo : .   

a)  R iesgo  por  t i po  de  c l ien tes .  

b )  R iesgo  por  t i po  de  p roduc to /  se rv i c io  o f rec ido .  

c )  R iesgos  por  t i po  de  operac iones .  

Metodología :  ( i nd ica r  l a  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  desc r ipc ión de  la  muestra:  

 

Moni toreo de  Operac iones  

Ver i f i ca r :  

a )  Parámet ros  y func ionamiento  de l  s i s tema imp lementado .  

b )  S i  admi te  la  segmentac ión  de operac iones  por  c l i en te ,  po r  

p roduc to  o  se rv i c ios  de  acuerdo  a l  n i ve l  de  r iesgo  que  p resen tan .    

Metodología :  ( i nd ica r  l a  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Herramientas  Tecnológ icas   
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Sof tware  u t i l i zado  para  p revenc ión  y  con t ro l  de  LA/  FT,  ve r i f i ca r  

func ionamien to  y p res tac iones .  Comprobar  s i :  

Permi te  la  cap tu ra ra ,  reg is t ro  y  va l i dac ión  de    l a  i n fo rmac ión 

re la t i va  a l  c l i en te ;  

a )  S i  pe rmi te  c rear  un  per f i l  de l  c l i en te ;  

b )  S i  admi te  la  segmentac ión  ( por  c l i en tes ,  po r  p rodu c to ,  e tc ) ;  

c )  S i  pe rmi te  la  conso l idac ión  de  operac iones ;  

d )  Func ionamien to  de l   s i s tema de  a le r tas ;   

e )  Func ionamien to  de l  mon i to reo  de  operac iones ;  

Metodología :  ( i nd ica r  l a  metodo log ía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  

 

Herramientas  Tecnológ icas  I I  

Si  cuen tan  con  acceso  a  a lguna  base  u  o t ro  s i s tema de 

in fo rmac ión  que  les  permi ta  ob tener  da tos  y/o  ve r i f i ca r :  

a )  Or igen  de  los  fo ndos  (en  genera l  y en  pa r t i cu la r  pa ra  las  PEP) .  

b )  Jus t i f i cac ión  económica y/o  ju r íd i ca  de  las  t ransacc iones 

rea l i zadas  por  l os  c l i en tes  (en  genera l  y en  par t i cu la r  pa ra  las  

PEP) .  
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c )  Conservac ión  de  la  documentac ión /cons tanc ias  que  ac red i te  l a  

ve r i f i cac ión  de la  i n fo rmac ión ind icada  an te r io rmente .  

Metodología  ( i nd ica r  la  metodo logía  u t i l i zada  para  e l  

re levamien to  de  es te  pun to :  compu lsa  de  reg is t ros ,  documentos ,  

en t rev is tas ,  observac ión ,  e tc ) .  

Datos  de l  Re levamiento y  descr ipc ión de  la  muestra:  



 

“2014 - Año de Homenaje al Almirante Guillermo Brown, en el Bicentenario del Combate Naval de Montevideo”. 

 
 
 

 

Ministerio de Desarrollo Social 
Instituto Nacional de Asociativismo y Economía Social 
 

M A N U A L  D E  S U P E R V I S I Ó N ,  F I S C A L I Z A C I Ó N  E I N S P E C C I Ó N  I N - S I T U  Y  E X T R A  S I T U  

P A R A  S U J E T O S  O B L I G A D O S  D E  L A  R E S O L U C I Ó N  U I F  1 1 / 2 0 1 2 D E L  I N A E S   

D I C I E M B R E  D E  2 0 1 4  

P á g i n a  1 1 4  

 

 
Inspecc ión  -  Guía  de  Traba jo   

 Entrevis ta  

 

Fecha:  

Nombre  de l  Entrevis tado:  

Pos ic ión dent ro  de  la  ent idad:  

Obje to  de  la  Entrevis ta :  

Cuest ionar io:  

 

 


